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Personal
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I. Teil, 6. Abteilung:

DIE BAUFUHRUNG.

5. Abschnitt.

Leitung und Uberwachung des Baues.

1. Kapitel.

Arbeiten im Baubureau, Verkehr mit Behoérden
und Handwerkern u. s. w.

Die Leitung eines Baues ist gewohnlich einem Baumeister, Baufiihrer oder
Architekten iibertragen, dem zu seiner Unterstiitzung noch eine weitere Anzahl
von Beamten oder Gehilfen beigegeben ist. Bei Staatsbauten hat der ILokal-
baubeamte die obere Leitung und Beaufsichtigung, wovon er aber entbunden ist,
wenn der mit der Leitung des Baues betraute Baumeister der Provinzialbehorde
unmittelbar unterstellt wird. In Preufsen kénnen bei Bauten, deren Kosten
100 000 Mark iibersteigen, unter Umstinden auch, wenn diese Summe nicht er-
reicht wird, besondere Baukommissionen gebildet werden, die in der Regel aus
dem Vorstandsbeamten der Behérde, fiir welche der Bau bestimmt ist, aus einem
bautechnischen Mitgliede der Regierung, dem ILokalbaubeamten und dem bau-
leitenden Regierungsbaumeister zusammengesetzt werden und nach Bedarf zu-
sammentreten, um iiber den Gang des Baues im allgemeinen und iiber wichtige
Finzelheiten, welche auf die Gestaltung des Baues und die Ausstattung des Ge-
biudes von Einflufs sind, zu beraten, angeregte Anderungen und Ergédnzungen
des Entwurfes in Erwdgung zu ziehen und datiir geeignete Vorschlige zu
machen. Die Entscheidung hat dann das Ressortministerium, bezw. das Mi-
nisterium fiir 6ffentliche Bauten.

Bei bedeutenden Bauten findet manchmal eine Teilung der eigentlichen Bau-
leitung insofern statt, als ein Architekt den kiinstlerischen Teil der Aufgabe be-
arbeitet, wihrend die Konstruktion und geschiftliche Leitung in den Hinden
eines zweiten Baumeisters ruht. Nebenbei iibt hiufig jene Kommission ihre
Thatigkeit aus, welche nach Zutritt eines oder mehrerer hoherer Ministerial-
beamten auch die Vollmacht erhilt, iiber wichtige Fragen endgiiltig zu ent-
scheiden, wodurch der Geschiftsgang sich wesentlich vereinfacht.

Der geschiftliche Teil der Bauleitung gliedert sich in einen inneren Dienst:
die Geschéfte im Baubureau, und den #ufseren: die eigentliche Baufiihrung. So-
bald eine Oberleitung vorhanden ist, stehen diesen Geschiften bei einem um-
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fangreicheren Bau gewdhnlich zwei Baumeister oder Baufiihrer vor, denen sich
héufig noch ein dritter fiir das Anfertigen der Werkzeichnungen u. s. w. an-
reiht. Nur wenn eine umfangreiche Bauausfiihrung aus verschiedenen einzelnen
Gebiauden besteht, werden letztere an mehrere Baumeister u. s. w. verteilt,
welche dann simtliche Bauleitungsgeschifte der betreffenden Baugruppe in
ihrer Hand vereinigen. Jedem derselben sind Gehilfen (Baufiihrer, Assistenten,
Praktikanten, Zeichner oder wie sie heifsen mogen) beigesellt, manchmal auch
Bauaufseher fiir den Hufseren Dienst zur Beaufsichtigung von Arbeiten in eige-
ner Rechnung, Tagelohnarbeiten, Umziigen und bisweilen auch zur Material-
kontrolle.

Zur Bewiltigung der Kanzlei- und Registraturgeschifte, zum Teile auch
zur Fihrung von Biichern, genligt ein Beamter, Bauschreiber oder Sekretir,
dem zur Herstellung von Abschriften und sonstigen Hilfsleistungen ein oder
mehrere Schreiber zugeteilt sind.

Fir Reinigung der Zimmer, Heizung und einfache Bureaugeschifte (Akten-
heften, Aufziehen von Zeichnungen, sowie fiir Botengiénge) ist ein Bureaudiener
erforderlich, welchem oft zur Aushilfe noch ein im Tagelohn zu bezahlender und
vom Maurermeister zu stellender Arbeiter beigegeben wird. Fiir die Bewachung
der Baustelle bei Tag und Nacht dient ein Tag- und ein Nachtwichter, welch
ersterer zugleich die Pfortnerstelle zu versehen hat, Der Dienst der Nacht-
wachter mufs immer mittels einer Kontrolluhr beobachtet werden. Bei aus-
gedehnten Bauplitzen wird der Wichter zur Haltung mindestens eines Wach-
hundes gegen Entschadigung zu verpflichten sein.

Gewdhnlich ist es der spitere Teil eines Baues, welcher die gréfste Zahl
von Hilfskriften erfordert, wihrend man sich anfangs mit wenigen behelfen
kann. Besonders aber hat man darauf zu achten, dafs von Anfang an die Ab-
rechnungsarbeiten in Angriff genommen und namentlich, dafs deren Massen- und
sonstigen Berechnungen auf Grund rechtzeitig erfolgter Aufmessungen, dem
Fortschreiten des Baues entsprechend, fertiggestellt werden. Deshalb empfiehlt
es sich bei gréfseren Bauausfilhrungen, von vornherein eine geeignete Hilfskraft
allein fiir diese Thitigkeit anzustellen.

Der Lokalbaubeamte hat, sofern einem Regierungsbaumeister oder -Bau- e
fihrer die Leitung des Baues iibertragen ist, die gesamte Bauausfiihrung zu Ojcgmeites
iberwachen, fiir die rechtzeitige Einholung der baupolizeilichen Genehmigung, baubeamten.
die Beachtung der baupolizeilichen Vorschriften und die Tiichtigkeit der
Riistungen, sowie fiir die erforderlichen Sicherheitsvorrichtungen zu sorgen, die
zur Verwendung kommenden Baustoffe zu priufen und die ihm zur Verfiigung
stehenden Hilfskrifte zu ordnungsmifsiger Thitigkeit anzuhalten. Auch auf die
Tiichtigkeit der von den Unternehmern gestellten Leute hat er zu achten, vor
allem aber den Verkehr mit der vorgesetzten Behédrde zu besorgen.

Zu den regelmifsigen Obliegenheiten des mit der speciellen Leitung einer s
Bauausfiihrung unter Verantwortung des Iokalbaubeamten betrauten Bau- (ﬁ‘;";’f;"‘f;;“;_
meisters gehort: baubeamten

1) Die Anfertigung der erforderlichen Bau- und Werkzeichnungen. e s

2) Die Vertretung des Lokalbaubeamten bei Wahrnehmung der staatlichen
Interessen auf der Baustelle, insbesondere die Firsorge fiir einen ordnungs-
mifsigen Baubetrieb, fiir Beachtung der polizeilichen Vorschriften und fiir
Befolgung der in den Kostenanschligen und Vertrigen enthaltenen Bestim-
mungen,

1i*
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3) Die Einleitung der Verdingungen, die Abhaltung der Verdingungs-
termine, die Vorbereitung der Vertrdge und der Schriftwechsel mit den Unter-
nehmern,

4) Die Anfertigung der Entwiirfe zu den in den Bauangelegenheiten vom
Lokalbaubeamten zu erstattenden Berichten. (Die Namen der Baumeister oder
Baufiihrer, welche die Berichte entworfen haben, sind am Rande derselben als
Berichterstatter aufzufiihren.)

5) Das Anlegen der Bauakten, die Fiihrung der Journale, Kassenbiicher
und Listen.

6) Die Beaufsichtigung der Bauarbeiten auf der Baustelle und in den
‘Werkstitten, der Tagelohnarbeiten, der Materiallieferungen, sowie der ordnungs-
méfsigen Aufbewahrung und Verwendung der einzelnen Materialien, die Fiir-
sorge fiir die Tichtigkeit der Riistungen u. s. w.

7) Die Abnahme der Arbeiten und Materialien, sowie Ausstellung der
‘Wigescheine.

8) Die verantwortliche Priifung und Vorbescheinigung der von den Unter-
nehmern eingereichten Rechnungen.

Ist der mit der Bauleitung betraute Baumeister der Behorde unmittelbar
unterstellt, so hat er die Obliegenheiten des Lokalbaubeamten mit zu ibernehmen.

Hat ein Baufiihrer einen Bau unter Oberleitung des ILokalbaubeamten zu
iberwachen, so hat er die Geschifte des Baumeisters zu Punkt 1 und 4 bis 8
auszufithren. Zu Punkt 7 und 8 hat der Baufiihrer jedoch die Abnahme der
Arbeiten und Materialien, sowie die Priifung der Rechnungen nur insoweit zu
iibernehmen, als es sich um Feststellungen nach Mafs, Gewicht und Zahl handelt.
Fir die Giite der Arbeiten und Materialien, sowie die Einhaltung der sonstigen
vertragsmafsigen Abmachungen bleibt der Lokalbaubeamte allein verantwort-
lich und hat auch die in Punkt 2 und 3 angefiihrten Obliegenheiten zu erfiillen.

Wiéhrend fiir die Tiichtigkeit der Riistungen frither der Unternehmer
allein verantwortlich war, haben jetzt die mit der Leitung der Bauten betrauten
Beamten auch fiir die zweckmifsige Konstruktion, sowie fiir die ausreichende
Stdrke und sonstige Tiichtigkeit der Riistungen neben dem Unternehmer die
Verantwortung zu iibernehmen. Fiir Fehler bei der Ausfiihrung der Riistungen,
fiir Uberlastungen, sowie fiir nachteilige Erschiitterungen derselben durch Hin-
werfen von Steinen, Ausschiitten von gefiillten Mértelmulden u. s, w. sind die
Unternehmer, sowie deren Poliere und Arbeiter allein verantwortlich. Die
bauleitenden Beamten sind indes verpflichtet, sobald derartige Mingel und Un-
regelmifsigkeiten zu ihrer Kenntnis kommen, fiir deren Abstellung zu sorgen.

Auch fiir die Verwendung zuverldssiger Hebezeuge und Leiterginge, fiir
das Anbringen von Schutzgelindern und Schutzdichern bei den Geriisten, so-
wie fiir die sichere Uberdeckung oder Umwehrung aller lingere Zeit offen
bleibenden Stellen in Decken, Gewdlben, Treppenhdusern u. s. w. haben die
Bauleitenden Sorge zu tragen. Sie sind fiir die ordnungsmifsige Durchfiihrung
der hiernach zu treffenden Mafsnahmen mit verantwortlich.

Allgemein gilt die Regel, dafs alle auf dem Bau beschiftigten Hilfskrifte
nur mit dem zunéchst Vorgesetzten und dem nichst Untergebenen dienstlich zu
verkehren haben. Erhilt ein Hilfsarbeiter von einem hoheren Vorgesetzten un-
mittelbar Weisungen, so hat er hiervon seinem nichsten Vorgesetzten sofort
schriftlich oder miindlich Mitteilung zu machen. Selbst Beschwerden iiber den
nichsten Vorgesetzten sind diesem zur Weiterbeforderung zu iibergeben.
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Der dienstliche Verkehr mit den vorgesetzten und etwa sonst noch be-
teiligten BehGrden erfolgt durch den oberleitenden Beamten, gegebenenfalls
durch den Lokalbaubeamten, der Geschiftsverkehr mit den Unternehmern jedoch
durch den Vorsteher des Baubureaus oder auch durch die mit einer speciellen
Bauleitung betrauten Baufiihrer.

Bei allen Bauausfiihrungen mufs von jeder Amtshandlung der Urheber er-
mittelt werden konnen. Deshalb ist eine genaue und tbersichtliche Feststellung
der Dienstobliegenheiten jedes Hilfsarbeiters, sowie die schriftliche Behandlung
aller wichtigen Vorginge und die Unterzeichnung aller Schriftstiicke, Berech-
nungen, Zeichnungen u. s. w. durch ihren Verfasser notwendig. Dem unmittel-
bar den Bau Leitenden, also z. B. dem Baufiihrer, sind die Poliere und Werk-
fihrer der Unternehmer auf dem Bauplatze unterstellt. An diese oder an die
auf dem Bau anwesenden Unternehmer sind seitens des Bauleitenden Anord-
nungen zu richten, nicht aber an die Arbeiter selbst. Auftrige an den Unter-
nehmer, welche eine Abinderung oder Erweiterung eines bestehenden Vertrages
zur Folge haben, diirfen nicht ohne Bewilligung der Instanz erteilt werden,

welche den Vertrag genehmigt hat.

Dies sind allgemein giltige Regeln, welche auch beim Privatbau durchweg

Anwendung finden miifsten.

Man darf dienstlich nur mit einer vorgesetzten Behorde, nicht aber mit
einem Beamten derselben schriftlich verkehren.

Fir den Geschiftsverkehr der preufsischen Staats- und Kommunal-
behorden gelten folgende praktische Grundziige.

Die Schreibweise der Behorden soll knapp und klar sein, ihrer Stellung zu einander
und zum Publikum auch in der Form entsprechen und sich der allgemein tiblichen Sprache
des Verkehres anschliefsen. Entbehrliche Fremdworter, veraltete Kanzleiausdriicke und tiber-
fliissige Kurialien (Hotlichkeitsformeln) sind zu vermeiden.

Man spricht sogar von einem Kanzlei- oder Kurialstil, der so eingebiirgert ist, dafs noch heute
vielfach dem Lateinischen entnommene Abkiirzungen gebriuchlich sind, Hieroglyphen fiir einen Un-
eingeweihten. Die am meisten gebriuchlichen Abkiirzungen mogen deshalb hier angegeben sein:

a. a. (ad acta) = Zu den Akten!

a. u. s. (actum ut supra) = Geschehen wie oben
(bei Protokollen).
or. m. (brevi manu) == Kurzer Hand, kurzweg

(Brevimanuverfiigung!)
¢f. oder cfr. (confer oder conferatur) = Vergleiche!
coll. (collationirt) = Verglichen.

cop. wid. (copia vidimata) = Beglaubigte Ab-
schrift,

d. oder Decr. (decretum) — Verfiigung (beim Mi-
nisterium = Erlafs).

€. 0. (ex offici)) = Von Amtswegen.

J. (fiat) = Genehmigt,

tbid. (ibidem) = Ebendaselbst.

i f. (in fidem) = Beglaubigt, aber auch in fine
»am Schlufs«,

i.m. (in margine) = Am Rand (daher »Marginal-
verfiigung).

intab, (intabuletur) = Einzutragen!

J. N. = Journalnummer.

L. S. (loco sigilli) = Anstatt des Siegels (bei Ab-
schriften).

mund. (mundiert) — Reinschrift gefertigt.

mut. mut. (mutatis mutandis) = Nach entsprechen-
der Anderung, entsprechenden Knderuugen.

n. f. oder not. term. (notetur terminus) = Frist
([3] Tage) = nach (3) Tagen.

p- c. d. (per copiam decreti) = Unter Abschrift der
Verfiigung.

p. d. (per decretum) = Durch Verfiigung.

p. exp. (post expeditionerm) — Nach Abgang,

p. m. (pro mille) = Fiir das Tausend.

P. P. oder p. p. (praemissis praemittendis) = Mit Vor-
anstellung der Anrede, des Titels; aber auch
(praeter propter) = Ungefihr.

p. 7. (post reditum) = Nach Riickkehr,

p.L. (praemissotitulo, pleno titulg) = Mit vollem Titel.

pr. (praesentatum) = Eingegangen (d. ... ten ...)
r. 7. (reservatis reservandis) = Mit dem nétigen
Vorbehalt.

repr. (veproducatur) = Wieder vorzulegen!

resp. (respondeatur) = Antwort.

rot. (rotunde) = Abgerundet, in runder Zahl,

rubr. (rubrum) = ﬁberschrift, Aufschrift, Inhalts-
angabe,.

s. e.c. (salvo errore calculi) = Irrtum vorbehalten.

137.
Grundziige
des Geschifts-
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preufsischen
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1) Amtsstil.
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s. e. e. 0. (salvo errore et omissione) = Irrtum und  S. 7. (salvo titulo) = Mit Voranstellung des Titels.

Auslassung vorbehalten. s. v, (salva wvenia) == Mit Erlaubnis,
s. f.r. (sub fide remissionis) = Unter Riickerbittung. s 2. ». (sub wvoto remissionis) = Mit dem Wunsche
s. 2. 7. (sublege remissionis) == Unter Riickforderung, der Riickgabe.
s. m. (salvo meliore) = Besseres vorbehalten. sign. (signatum) == Gezeichnet (bei Abschrift der
S. p. 7. (sub petitu remissionis) = Mit Bitte um Unterschrift).

Riickgabe. - 2. (vertatur) == Umwenden!

S. 7. (salva remissione) = desgl. v. 5. p. (verte si placet) = Umwenden, wenn es
s. red. (salva redactione) = Fassung und Form vor- gefillig ist!

behalten.

Der in engen Grenzen zu haltende Gebrauch von Hoflichkeitswendungen muls wesent-
lich dem Taktgefiihl tberlassen bleiben. Sie koénnen auf Ausdriicke »gehorsamst, er-
gebenst« oder »geneigtests, »gefilligst« beschrinkt oder, sofern nur die erforderliche Hoflich-
keit der Ausdrucksweise im iibrigen gewahrt wird, ganz weggelassen werden. Unter dieser
Voraussetzung kann, namentlich im Verkehr der Behorden untereinander, von den
Anreden »Hochgeboren« und »Hochwohlgeboren« abgesehen werden; die Anrede »Wohl-
geborenc ist allgemein zu beseitigen. Hiufungen und Steigerungen, wie z. B. »beehre mich
ergebenst, sehr gehorsamst, ganz ergebenst« sind zu vermeiden, desgleichen eine hiufigere
Anwendung der Anreden »Hochwohlgeboren, Hochgeboren, Excellenz« u. s. w., die im
iibrigen durch die einfachen Fiirworter zu ersetzen sind.

Fir Berichte an den Landesherrn, Schreiben an fiirstliche Personen und fiir dhnliche
besondere Fille behilt es bei den bisherigen Formen sein Bewenden.

. Als Vorbild fiir die Sprachreinheit kann das Biirgerliche Gesetzbuch dienen; die Schrift Ro#ke’s
»Uber den Kanzleistil« giebt geeignete Fingerzeige fiir eine richtige Ausdrucksweise.

Alle Berichte, Schreiben, Verfiigungen tragen auf der ersten Seite des Schriftstiickes
oben rechts die Ort- und Zeitangabe, oben links die Amtsbezeichnung der schreibenden
Behorde, darunter die Geschiftsnummer, bei lingeren Schriftstiicken eine kurze Inhalts-
angabe, sowie, wenn Anlagen beizufiigen sind, ihre Zahl und noétigenfalls ihre kurze Be-
zeichnung, unten links die Adresse.

Der Konigl. Kreisbauinspektor ce-e.den. 2, .19,

Verfligung vom . ¢ s o s a6 s 6 6565 55 &% soa s T T W E s E M8 s
NE: 6 @ s 0 o0 2t st T e v sk e s
(oder »ohne Vorgang«). e
(Falls ein anderer als der Lokalbau- . ... ........ ... ... .......
beamte den Bericht erstattet, ist jener hier . ... ... ..... .. ... O T
am Rande als Referent zu bezeichnen). ... ..... e T N B R

Inhaltsangabe! L. .
Zahl der Anlagen.

(Soviel Striche wie Anlagen, oder die
Zahl angeben!)

An
den Herrn Regierungs-Prisidenten
in ...... N. N.
(oder) ) Kreisbauinspektor.
An

Die Konigliche Regierung
e
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In den Schriftstiicken unterbleibt die bisher iibliche Eingangsformel, die Wiederholung
des in der Inhaltsangabe bereits Gesagten, der Ergebenheitsstrich und vor der Unterschrift
die Wiederholung der auf der ersten Seite bereits angegebenen Amtsbezeichnung der
schreibenden Behorde.

Schriftstiicke von mehr als 4 Seiten sind mit Blatt- oder Seitenzahlen zu versehen.

Soweit es fiir die geschiftliche Behandlung férderlich erscheint, sind die Anlagen zu
Heften zu vereinigen, auf deren Umschlag der Inhalt kurz zu bezeichnen ist. Die losen
Anlagen und die Anlagehefte sind nach Bediirfnis mit der Geschiftsnummer des Schrift-
stickes, zu dem sie gehoren, mit einem Zeichen (z. B. I, 11, III oder A, B, C) und mit
Blatt- oder Seitenzahlen zu versehen.

Bei der Bezugnahme auf Anlagen genligt meist die Angabe des Zeichens und des
Blattes (die Seite), z. B. »Nach Anlage B. B, gist ... .«

Berichte sind in der Regel auf den ersten 3 Seiten in halber Breite, von da ab in
Dreiviertelbreite des Bogens zu schreiben.

Auf der linken Hilfte der ersten Seite ist aulser den allgemein vorgeschriebenen
Angaben (Nr. 2) noch die veranlassende Verfiigung oder, dafs ohne-solche berichtet werde
(»Ohne Vorgang« oder »Von Amtswegenc«), zu vermerken, auch der Name des Bericht-
erstatters anzugeben, soweit seine Benennung vorgeschrieben ist. Der im Berichte
etwa gestellte Antrag ist dufserlich hervorzuheben; unter Umstiinden kann es sich empfehlen,
ibn an den Eingang des Berichtes zu stellen.

Handelt es sich um kurze Anzeigen, so kann die Form einer Meldung auf einem
Viertelbogen gewihlt werden, auf welche die Vorschriften der beiden ersten Absitze keine
Anwendung finden. Fiir Berichte an den Landesherrn und ihnliche besondere Fille behilt
es bei der bisherigen Form sein Bewenden.

Erfolgt die Berichterstattung nach Erlafs einer Erinnerung, so ist auch die Erinnerungsverfiigung
anzufiihren,

Schreiben an gleichstehende Behdrden und Beamte, sowie an Privatpersonen, desgleichen Ver.
fiigungen an untergebene Beamte sind am Kopfe nur mit der Firma und der Journalnummer zu ver-
sehen und haben die ganze Breite des Bogens einzunehmen,

3) Beifiigung
von Anlagen.

4) Form
der Berichte,

Erwiederungen auf Schreiben gleichgestellter und auf Berichte nachgeordneter Behorden FS) _Fgfm der
. . . . . . r . Rrwiederungen,
sind aufser mit den allgemein vorgeschriebenen Angaben (Nr. 2) noch mit einem Hinweis

auf das veranlassende Schriftstiick zu versehen, z. B, »Auf das Schreiben (den Bericht)
vom , ., ., Nr... «

Bei Einreichung von Verzeichnissen, Ubersichten, Nachweisungen u. dergl. unter-
bleiben alle Begleitberichte, sofern sie nicht einen selbstindigen Inhalt haben. Auf der
ersten Seite ist der Inhalt des Schriftstiickes und die veranlassende Verfiigung, nach Be-
diirfnis auch die Amtsbezeichnung der absendenden und der empfangenden Behorde, an-
zugeben.

Bei Schriftstiicken an Einzelbeamte, die eine Behorde vertreten, ist in der Innen- und
Aufsenadresse der Name des Beamten nur dann anzugeben, wenn es sich um persdnliche
Angelegenheiten des Empfingers handelt oder wenn besondere Verhiltnisse dies erfordern,
Wird der Name nicht angegeben, so sind etwaige personliche Titel des Empfingers, z. B.
»Wirklicher Geheime Rat«, und dem Namen beizufiigende Pridikate, z. B. »Excellenzg,
gleichfalls wegzulassen, also »An den Minister des Innern in Berlin«, »An den Oberprisi-
denten in Breslau« u. s. w.

Soll erkennbar gemacht werden, dals das Schriftstiick nur vom Empfinger ge-
Offnet werden darf, so ist die personliche Adresse mit dem Vermerk »Eigenhindig« an-
zuwenden.

Der schriftliche Verkehr zwischen Abteilungen derselben Behorde und je nach Lage
der Verhiltnisse auch zwischen verschiedenen Behorden, namentlich den an demselben Orte

6) Einreichung
von
Verzeichnissen,

7) Adresse fiir
Einzelbeamte,

8) Miindlicher
Verkehr,
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befindlichen, ist zu vermeiden, soweit seine Ersetzung durch miindliche Besprechung thun-
lich erscheint. Notigenfalls ist ein kurzer Vermerk iiber die Unterredung zu den Akten

zu bringen.
9) Telephon- Von Telephon- und Telegraphenverbindungen ist, sofern dies als zweckentsprechend
Tele;::phen_ gelten kann, ausgiebiger Gebrauch zu machen.
verkehr. Unter der Kiirze des Telegrammstils darf die Deutlichkeit nicht leiden.
10) Urschrift- Soweit angingig, namentlich wenn der Inhalt abzusendender Schriftstiicke fiir die

licher Verkehr, s . " __— :
1her TSN Akten entbehrlich ist oder das Zuriickbehalten von Vermerken geniigt, ist fir Schreiben

und Erlasse, fiir kurze Berichte und Beischriften die urschriftliche Form zu wihlen, wobei
die Niederschrift je nach Lage des Falles entweder auf das veranlassende Schrlftstuck
selbst oder auf einen darum zu legenden Bogen gesetzt wird.

Bei Anwendung der urschriftlichen Form fallen die sonst vorgeschriecbenen Angaben
(N1, 2, 4 und 5), soweit sie entbehrlich sind, weg.

Bei der Genehmigung von Antrigen wird es oft geniigen, den Antrag mit dem Ver-
merk »Genehmigt« dem Berichterstatter notigenfalls unter Bedingung der Riickgabe und
zur Entnahme von Anlagen zuriickzusenden.

Im allgemeinen sind von abgehenden Schriftstiicken vollstindige Concepte und erforderlichen-
falls auch Abschriften solcher Anlagen bei den Akten zuriickzubehalten, welche zum Verstindnis des
Sachverhaltes unentbehrlich sind.

Die Benutzung von Postkarten ist zuldssig, soweit eine unverschlossene Mitteilung in
dieser Form unbedenklich erscheint.
12) Abschriften Die Anfertigung von Abschriften solcher Schriftstiicke, die an andere Behodrden oder
und Akten- . 5 5 m .
vermerk, 20 anderen Akten abgegeben werden, ist in allen geeigneten Fillen durch einen kurzen
Vermerk in den Akten oder in den Geschiftsbiichern zu ersetzen. Zur Vermeidung von
Abschriften konnen Verfigungen durch Vermittelung der nachgeordneten Behorden, fiir
welche dann die Entnahme eines Vermerkes zu ihren Akten oder Geschiftsbiichern geniigt,
den Empfingern tbermittelt werden.
13) Formulare. Fir hiufig wiederkehrende Fille sind in moglichster Ausdehnung, und zwar zu Ent-
wiirfen, Urschriften und Reinschriften, Formulare zu verwenden. Formulare, deren Aus-
fillung einfach ist, sind, namentlich im urschriftlichen Verkehr, thunlichst vom Be-
arbeiter (Referenten, Decernenten) unmittelbar auszufiillen. In geeigneten Fillen (z. B. bei
Kassenverfiigungen) verfiigt der Bearbeiter die Benutzung des Formulars, welches dann
ohne Anfertigung eines Entwurfes, sogleich in Reinschrift ausgefiillt zur Vollziehung vor-
gelegt wird (vergl. Nr. 12).

14) Mechanische Von mechanischen Hilfsmitteln (Schreibmaschinen, Stempeln, Kopierpressen, Hekto-

11) Postkarten.

il graphen und dergl,) ist ausgiebiger Gebrauch zu machen. Namensstempel statt der Unter-
schrift dirfen nur mit Genehmigung der Centralstelle verwendet werden.

Bei Runderlassen, deren Verédffentlichung in amtlichen Blittern nicht erfolgt oder
nicht ausreicht, empfiehlt es sich, die fiir den Gebrauch der nachgeordneten Behorden er-
forderliche Anzahl von Abdriicken an der obersten Stelle anfertigen und den Erlassen bei-
fiigen zu lassen.

eﬁ;i‘t‘:::‘e‘n Durch wiederholte Priifungen und nétigenfalls durch den Erlafs von Bureauordnungen,
in denen iiber die Geschiftsverteilung, Anlegung der Akten, Geschiiftsbiicher, Verzeichnisse,
Formulare u. s. w. Bestimmung getroffen wird, ist auf moglichste Vereinfachung des Ge-
schiftsganges in den Bureaus hinzuwirken.

!6‘)’;3:;;:.“' Fir einfache Riickfragen kann ein unmittelbarer Verkehr zwischen den Bureaus von

Behorden desselben Dienstzweiges innerhalb bestimmter Grenzen und unter sorgfiltiger Be-
aufsichtigung nachgelassen werden.

17) Kosten. Beim gesamten Geschiftsverkehr ist auf die moglichste Vermeidung von Kosten ge-
bithrend Bedacht zu nehmen.
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Alle abgehenden Reinschriften miissen mit dem Original durch Vorlesen
seitens des Abschreibers verglichen werden. Der Abschreiber hat dann seinen
Namen unten in der Ecke rechts mit der Bemerkung »mund.c (»Reinschrift an-
gefertigt«), desgleichen der Vergleicher mit »coll.« (»Verglichen«) einzutragen.

Alle eingehenden Schreiben werden seitens des Bauschreibers oder Sekretérs,
nachdem auf der ersten Seite rechts oben der Vorlagevermerk (praes. 5./6. 00)
gemacht ist, dem Bauleitenden vorgelegt. Von diesem werden nétigenfalls die
Sachen den Unterbeamten zur Kenntnisnahme, zur weiteren Bearbeitung, zur
Verfassung von Antwortschreiben u. s, w. iibergeben.

Kein im amtlichen Verkehr eingehendes Schriftstiick ist Eigentum der zur
Empfangnahme berechtigten Beamten, sondern Eigentum der Behérde und mufs
deshalb den Akten einverleibt werden.

Die Akten einer Dienststelle sind allen Beamten derselben zuganglich mit
Ausnahme der als »geheim« bezeichneten und der Personalakten. Alle Ver-
fligungen und dienstlichen Schriftstiicke iiberhaupt, Rechnungen u. s. w. sind
zu Akten zusammengeheftet, ebenso wie Anschlige, Zeichnungen u. s. w. sachlich
geordnet aufzubewahren. Die Hauptexemplare der Vertrige sind unter Ver-
schlufs zu halten. Die Akten werden in General- und Specialakten gesondert.
In die Generalakten sind simtliche Gesetze, Erlasse, Verordnungen und Ver-
figungen von allgemeiner Bedeutung aufzunehmen; sie miissen fiir die einzelnen
Dienstzweige getrennt eingerichtet und in Deckel mit besonderer Farbe und
entsprechender Aufschrift geheftet werden.

Specialakten sind in Rechnungsakten, Verdingungsakten, selbst in Akten
der einzelnen Titel und sogar einzelner Unternehmer geteilt. Es giebt Akten
fir Ungliicksfille auf dem Bau, gerichtliche Vorladungen und Gutachten, fiir
die regelmifsigen Rapporte, fiir jeden dem Lokalbaubeamten unterstellten Be-
amten.

Die Akten sind in gesonderten Abteilungen der Repositorien aufzube-
wahren. Die Abteilungen sind durch Zettel an den Brettern der Repositorien
kenntlich zu machen. Die Zettel bekommen dieselbe Farbe wie die an den
Aktenheften heraushingenden Etikettes (»Aktenschwinze«). Auf den Akten-
deckeln und -Schwinzen ist kurz der Inhalt und die Zeit von der Anlage bis zum
Abschlusse der Akten anzugeben. Die zu den Akten gehdrigen Schriftstiicke
sind nach den Journalnummern zu ordnen. Die einzelnen Blitter jedes Akten-
stiickes werden mit fortlaufenden, mit Rotstift geschriebenen Nummern ver-
sehen,

Ist ein Aktenstiick auf mehr als 200 Seiten angewachsen, so ist ein neuer
Band anzulegen und mit entsprechender Nummer (Bd. I, Bd. IT u. s. w.) zu be-
zeichnen,

Jedes Aktenstiick mufs am Eingange ein Verzeichnis der darin befindlichen
Nummern enthalten; letztere sind zu durchstreichen, sobald sie erledigt sind.
Bei den Generalakten ist den Nummern ein den Inhalt bezeichnendes Stichwort
beizufiigen.

Werden auf Grund einer Verfiigung einem Aktenstiick Schriftstiicke ent-
nommen, so ist iiber den Verbleib ein Vermerk an betreffender Stelle einzu-
heften, an dessen Stelle das Schriftstiick sofort wieder bei der Riickkunft zu
befestigen ist.

Die Lokal- und mit einem Bau betrauten Beamten haben folgende Jour-
nale, Verzeichnisse und Biicher nach im folgenden aufgefithrten Formularen an-

138.
Ab- und
eingehende
Schreiben.

130.
Akten,

140.
Akten-
verzeichnis,
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zulegen und dafiir zu sorgen, dafs sie richtig gefiihrt und in ordnungsmifsigem
Zustande gehalten werden:

1) Ein Verzeichnis der Akten. Aus diesem mufs auch zu ersehen
sein, welche Akten voriibergehend ausgegeben sind.

Aktenverzeichnis

des Baubureaus in

Nr. Stiickzahl Bezeichnung der Akten Bemerkungen
der Binde
A. Generalakten
1 — betrifft & wv s mv s § v mime  heie s B s et s e s
2 = DEtHIft i, s v s h o sie sl s b b s i B
; u. s w.
|
B. Spezialakten
I — betrifft o cvie s fdnw Comns v e s S e e ot e
2 - betrifftin « cui v o s 8 5me o et e s g e
u. s, w

2) Ein Hauptjournal. In diesem, nach nachstehendem Formular angelegt,
mufs der wesentliche Inhalt des Schriftwechsels in moglichst knapper Form an-
gegeben werden. Jedes eingehende oder abgehende Schriftstiick erhilt eine
Nummer, doch so, dafs die Antwort die gleiche Nummer zeigt und in derselben
Rubrik eingetragen wird, wie der Eingang. Die Nummern laufen vom Anfang
bis zum FEnde des Kalenderjahres fort. Alle eingehenden Schriftstiicke sind
links, alle abgehenden rechts zu verzeichnen. Erfordert ein Eingang keine Er-
wiederung, so ist ihm gegeniiber, auf der rechten Seite des Journals, der Vermerk
»Zu den Akten« zu machen. Gehen Schriftstiicke ohne Vorgang ab, so ist ihnen
gegenuiber auf der linken Seite des Journals die Bemerkung »Ohne Vorgang«
einzutragen, oder die Stelle bleibt bis zum Eintreffen der Beantwortung des
Schriftstiickes frei.

Jede Sache ist mit dem Datum des Einganges (praes. d....) und der Journal-
nummer (J. Nr....) zu versehen. Bei jeder eingehenden Sache ist aufserdem
die Zahl und die Art der Anlagen auf dem Schriftstiick selbst und im Journal
in der Spalte »Bemerkungen« anzugeben. Hierbei ist zu priifen, ob die An-
lagen vollstindig sind; der Verbleib der etwa fehlenden Anlagen ist durch
Anfrage beim Absender zu ermitteln.

Hauptjournal.

1900 — Monat.
|
ll)‘;t‘l’\: Datuni Inhalt Inhalt Datum | Datuia
u . N - A & .
Nr.| ger ({es Absender def Frist o der de.r des l‘(ten Bemer
Schrft.| Fin- eingehenden pfanger abgehenden Schrift-| Ab- |zeichen| kungen
’ ganges Schriftstiicke stiicke | ganges

stiicke

|
,’ Schriftstiicke

3) Ein Tagebuch. In diesem sind kurze Vermerke iiber den Fortgang
und Betrieb des Baues zu machen und alle wichtigen Vorginge zu verzeichnen;
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ebenso Witterungsverhiltnisse, Wasserstiinde, Beginn und Beendigung, sowie
ungehorige Unterbrechung von Lieferungen und Arbeiten, iberhaupt alle er-
heblichen Ereignisse, um durch diese Angaben in Zweifelsfillen und besonders
bei Streitigkeiten den Thatbestand feststellen zu kénnen.

Tagebuch.

Kurze Vermerke iiber den Fortgang und Betrieb des Baues;
Verzeichnis aller wichtigen Vorginge

Datum
Nr.

Bemerkungen

Monat I Tag

Bei kleineren Bauten geniigt ein Kassenbuch; bei grifseren ist jedoch fiir
jeden Kostenanschlag ein besonderes Kassenbuch einzurichten und auch ein
Hauptkassenbuch zu fiihren, in welchem jede angewiesene Rechnung und Ab-
schlagszahlung, die bereits in einem der besonderen Kassenbiicher eingetragen
ist, verzeichnet wird. Das spezielle Kassenbuch wird immer vom Bauleiten-
den selbst oder einem von ihm dazu beauftragten Hilfsbeamten, das Haupt-
kassenbuch gewdhnlich vom Bauschreiber oder Sekretir gefliihrt. Dies empfiehlt
sich deshalb, weil bei sehr grofsen Bauausfilhrungen manchmal seitens des
Bauleitenden fertig revidierte und angewiesene Rechnungen in der Kanzlei
absichtlich oder aus Nachldssigkeit lingere Zeit liegen bleiben, ohne an die Be-
horde abgeschickt zu werden. Der Bauleiter, gewhnlich mit Geschiften iiber-
hduft, kann unméglich genau im Gedichtnis behalten, ob und wann jedes von
ihm fertiggestellte Schriftstiick abgesendet ist. Das Hauptkassenjournal mufs
dariiber Auskunft geben und hilft deshalb auch bei der Kontrolle der Thitig-
keit der Kanzlei.

Das spezielle Kassenbuch dient zur Eintragung siimtlicher Rechnungsbelege
nach der Zeitfolge mit laufender Nummer, und zwar sind die Betrige so auf
die einzelnen Anschlagstitel zu verteilen, dafs die Zahlungen im einzelnen mit
den Betrigen in den Kostenanschligen verglichen werden konnen. Bei der
Abrechnung und titelweisen Zusammenstellung, iiber welche spiter gesprochen
werden wird, sind die Rechnungsbelege anderweitig zu numerieren und die
neuen Nummern in der hierfiir bestimmten ersten Spalte einzutragen. Solange
die Hohe der Kosten durch die Revisionsbehérde noch nicht festgestellt ist,
sind die vom Bauleitenden berechneten Betrige nur mit dem Bleistift ein-
zutragen.

143.
Kassenbuch.

Kassenbuch,

Lauf. Belagnummer

Datum
und
Journal-

nummer

der
An-
wei-
sung

des
Be-

rich-

Namen
der
Em-
pfinger
und
Gegen-
stand
der
Zahlung

Betrag
der
endgiiltigen

Zahlung

ge-
zahlt
von
der
Haupt-
kasse

ge-
zahlt
von
der
Spe-
zial-
kasse

Betrag
der
Abschlags-
zahlung
ge-
zahlt
von
der
Spe-
zial-
kasse

Tit. 1

Gesamtbetrag
Erdarbeiten

M. le.% M. |Pf.

M. [PE[M. [P,

Maurer-

Tit. II

arbeiten

Arbeitslohn @

|

Materialien o |

|

M. [PE| M. |PF.

Tit. 111 Tit. IV

Asphaltarbeiten

S [oF . [pE . 2,

Steinhauerarbeiten

[ Tit. v

Zimmerarbeiten

Tit. VI

Stakerarbeiten

u, s. w,

Bemerkungen
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Am Schlufs jeder Seite sind natiirlich die Summen zu ziehen und auf die
nidchste Seite zu ilibertragen. Die Summe der einzelnen Titel am Schlusse jeder
Seite miissen die Summe des Gesamtbetrages ergeben, woraus Additionsfehler
sofort zu erkennen sind. Es empfiehlt sich auch, von Zeit zu Zeit die Eintragungen
dieser Kassenbiicher mit denjenigen der zahlenden Kasse zu vergleichen,
um Irrtiimer bald aufzukliren, die spiter schwer aufzufinden sind. Die Ein-
tragungen miissen mit den Summen der von der Behdrde oder Kasse zuriick-
gesendeten Rechnungsduplikate verglichen und nétigenfalls korrigiert werden,
wenn etwa Abdnderungen vorgenommen sein sollten.

Das Hauptkassenbuch, welches iibrigens auf vielen grofseren Bauten gar
nicht gefiihrt wird und auch nicht dringend notwendig ist, wenn man der Zu-
verldssigkeit des Bauschreibers oder Sekretirs Vertrauen schenken kann, hat
folgende Einrichtung:

Hauptkassenbuch,
— @ Geldbetrag ) Der
« = o
w E g _b:gf Datum Summe Genehmigung
g = 3 "g '§ der Name Gegenstand e'ngell;e Summe Datum |——M———
2 inzelnen
2 R % : Rechnung des der Rechnungen der des
N o 2 % 2 oder und Zahlungs-
‘:‘% E 5 '2 Abschlags- | Empfingers Zahlung Abschlags- antrige Antrages Nr. | Datum
] N & ° zahlung zahlungen
z =

DR

Haiufig werden an die Behorde verschiedene Rechnungsaufstellungen eines
Unternehmers zu gleicher Zeit gesendet. Dieselben kommen einzeln in die erste
Rubrik des Geldbetrages, die Gesamtsumme des Zahlungsantrages in die zweite.
Der Ubersichtlichkeit wegen werden alle Abschlagszahlungen mit roter Tinte
eingetragen.

5) Ein Abschlagszahlungsbuch. Bei grofseren Bauten ist im Abschlags-
zahlungsbuch fiir jeden Unternehmer ein besonderes Konto einzurichten. Die
Zahlungen wild durcheinander zu schreiben, hat nicht den geringsten Zweck.
Man will aus dem Abschlagszahlungsbuch schnell ersehen kdnnen, was ein
Unternehmer bisher an abschligigen Zahlungen erhalten hat.

Abschlagszahlungsbuch.

Neubau de s w s s ou'es's 5006 4.6 .o
(Besonderes Konto.)

Name: des Unternehmers (der Firma):. o oo s so 00 2 siv s o s a5 65 60 8 comnss

Vertragspegenstaiids ; 5o ¢ 5a s 805 3 605 8 9w« widwn s Be 58E o653 B s
Art der-Vergebungs . o o v o ¢ oo o e einiie v siminis 6 wiaie o e e e e o miw e s
Vertrag vom . ... ten . . ... ..., 19 & «.5
Vertragssumme: . . . . . vt v v v it i e e e e e e e e e e e e e
BOtrag: o s bio o w1 5 s s § Gimie s Bwm ¥ 68 s .
Kaution: { riickzahlbar am . ... ten ... ., ..., 19 s
zuriickgezahlt am . . . ten . . ... 19 ...
Nr. der Laufende Datum und Betrag der
Abschlags- Belegdn;mmer Journal-Nr, Zahlung Bemerkungen
zahlung Kassenbuches der Anweisung Mark




Y

Zum gewdGhnlichen Abschlagszahlungsbuch fiir alle Unternehmer kénnte
folgendes Formular benutzt werden.

Abschlagszahlungsbuch,

betreffend den Neubaude . ..................... ZU o e e e
Nr. | Name des Unternehmers ( Vertrag betr. Seite des be- Bemerkungen
sonderen Kontos
6) Ein Materialienlieferungsbuch. Das Materiallieferungsbuch dient zur 1.

Materialien-

Eintragung der gelieferten Materialmengen, des Zeitpunktes der Abnahme, des ietarunuabiichs
Lieferanten sowie des Datums und der Nummer des Vertrages. Verdorbene

oder entwendete Materialien sind in der Rubrik »Abgang« besonders zu ver-

zeichnen, die etwa auf der Baustelle selbstgewonnenen Materialien in der Spalte
»Bemerkungen« anzufiihren. Fiir jedes Material, bezw. jeden Unternehmer ist

eine besondere Liste zu fithren. Nur gewohnliche Materialien, wie Ziegel, Sand,

Kalk u. s. w, sind einzutragen; dagegen sind die mit den Arbeiten zusammen
vergebenen Materialien, wie Fenster, Thiiren u. s. w. davon ausgeschlossen,

Materialienlieferungsbuch,

Vertragsgegenstand: . . .. ... .. ...
Vertrag vom . ., .ten ., ., . 9 ...
Vertragssumme: . . . ... ... e
Hat Abschlags-
Nr. ﬂ Lieferung Abgang z::::;ltiin Bemerkungen
Lieferung | Abnahme yoR

Mark

Praktischer wird iibrigens ein Materialienbuch folgendermafsen eingerichtet:

Materialienlieferungsbuch

fir den Neubau de . .. .. ............... 2
Name des Unternehmers (der Firma): . . . . .. ..o v it v v i s e
Vertragsgegenstands . womi s s saii o s smmem s 5 HENE § FEGE S F em e e e
Vertrag vom . . . .ten . ., ., .. 19 ...
Vertragssumme: . . . .ot v i e e e e
N: d i ‘ Nr.
ame des . | Nr. )
abliefernden | Aufnahme oy Datum ‘ der cbm, Baigewiestn Datiim
Nr. Fuhn'nanns, - ) ! cbm, der ,A"' ‘ Stiickzahl an den der
Schiffers (Exempel) | Stiickzahl Abnahme | liefe- | Polier Anweisung
u s, w, ’ rung ;

|
|
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Die Einrichtung eines derartigen Buches hat den Zweck, jede nachtriglich
entdeckte Unregelmifsigkeit bei der Abnahme, jede in der abgenommenen Masse
zum Vorschein kommende Ungehorigkeit, jeden dabei versuchten Betrug auf
den Urheber zuriickfiihren zu konnen, was bei der Einrichtung des staatlich
vorgeschriebenen Materialienbuches nicht moéglich ist. Der hintere Teil dieses
Buches kann zugleich zum Anlegen des besonderen Kontos fiir die Unternehmer
dienen. Bei Abschlagszahlungen hat man dann alles N6tige sofort zur Hand.
Die Anlage eines Namensverzeichnisses mit Angabe der Seitenzahl, wo der
betreffende Unternehmer zu finden ist, kann bei grifseren Bauten empfohlen
werden.

7) Ein Bestellbuch. Ein langes Buch von geringer Hohe enthilt eine fort-
laufende Reihe von paarweise gegeniiber gedruckten Bestellzetteln, welche durch
eine durchlochte Linie voneinander getrennt sind. Bei Bestellungen sind beide
Zettel gleichmaifsig auszufiillen. Das Exemplar rechts, welches dem betreffenden
Unternehmer iibersandt wird, ist spater der Rechnung als Belag beizufiigen.

Bestellzettel Nr. . ..

Herr (die Firma)
ersucht, zum Bau de. . . ... ... ... ......

Bestellzettel Nr. ...

Fiir die Bauverwaltung:
(Name und Amtscharakter.)

Fiir die Bauverwaltung:
(Name und Amtscharakter.)

8) Ein Inventarienbuch des Baubureaus. In dieses Inventarienbuch
sind die zur Ausstattung des Baubureaus und die fiir die Baustelle beschafften
Gegenstinde nach der Zeit ihrer Beschaffung einzutragen mit Ausnahme der
dem regelmifsigen Verbrauche unterliegenden Gegenstinde, dann der Kalender,
Adrefsbiicher u. s. w., welche nur fiir gewisse Zeitabschnitte bestimmt sind.

Eine beglaubigte Abschrift dieses Inventariums ist mit dem Nachweise
des Verbleibes oder der Verwertung als Belag zur Bauverwaltungsrechnung
der vorgesetzten Behorde einzureichen.

Inventarienverzeichnis

der fiir das Baubureau und die Baustelle beschafften Gegenstiinder. ‘

Nr. Beschaffungs- Datum Erzielter
Nr. des | Stiickzahl Gegenstand kosten des Erlss Bemerkungen
Belages - 1\’1'*7 ;;’ Abganges M Pf.A

9) Das Gebdudeeinrichtungs-Inventarium, in das alle fiir den Neu-
bau beschafften Gerdte, Mobel u. s. w. nach der Zeitfolge ihrer Abnahme durch
die Bauverwaltung eingetragen werden miissen. Fiir die Ubergabe des Baues
ist ein Verzeichnis aufzustellen, worin die Einrichtungsgegenstinde nach ihrer
Art gesondert aufzufiihren sind. Das Formular fiir das Verzeichnis ist
folgendes:
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———

Gebéiudeeinrichtungs-Inventar,

) Nr. Beschaffungs- Datum Inventarisiert
der Ubergabe von der Be-
Nr. des Stiickzahl Gegenstand kosten an die nutzniefsenden
Belages nutzniefsende Behorde merkungen
M. “ Pf, Behorde unter Nr,
10) Tagelohnlisten sind nach folgendem Formular zu fiihren, am Ende .
Tagelohnlisten,

jeder Woche abzuschliefsen und mit den Wochenlohnlisten der Unternehmer zu
vergleichen.

Tagelohnliste
betreffend den Newbau de . ... ......... ... . .. . . . ZUo. Lo
Bezeichnung Bedungener Arbeitsstunden |
der Arbeiter Lohnsatz w | | w0 | = ) w2 g
Nr. und firdieStunde | 8 | 5 | § | S |2 | & | 5| E
der betr. g 8 | E g | g E
Leistungen | Sl1E 158 g8 |m | 8 ]
M.  pf| A RI=18 IERES
T T T
i'
) Fuhrlohnlisten sind in gleicher Weise nach folgendem Formular zu 150.
fihren: Fuhrlohnlisten.
Fuhrlohnliste
betreffend den Neubau de . . ............ . ... .. .. ZU ...
[ Ge}éi;&t;fuhron 1‘ f
Bezeichnung Bedungener . w | | W . | ] 5 | Betrag
Nr. der Einzelpreis B R ] K] & | 8 g Bemerkungen
et |2 |5 22| &
Fuhren g S ) ‘ 2 g 2| = a .
@l |ale| & & 3
M. | pe A8 18 & | M |
| = — | = ‘,,ﬁ, — —
\
12) Endlich ist ein Terminkalender anzulegen fiir die regelmafsig zu er- 151
stattenden Rapporte und die in bestimmten Fristen zu erledigenden Sachen: Kalondon,
Terminkalender.
Datum Bezeichnuog Soll erledigt |:Wiedervorlage
Nr. und Nr. der zu erstattenden ) Bemerkungen
ar
der Verfiigung Berichte und Rapporte SCH A v

Nach Fertigstellung und Abrechnung des Baues sind die Kostenanschlige 1.
nebst Zeichnungen und Akten dem Amtsnachfolger oder dem Lokalbaubeamten i

Zu iibergeben, anschlige etc.
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Frankiert sind alle Postsendungen an Staatsbehorden, einschl. der einzel-
stehenden Beamten, und an Privatpersonen zu schicken, wenn dieselben aus-
schliefslich im Staatsinteresse und nicht im Interesse der Empfianger erfolgen.
Die Aufschrift der Briefe u. s. w. an Unternehmer enthilt in letzterem Falle
den Vermerk »Portopflichtige Dienstsache«, wobei der Empfianger kein Straf-
porto, sondern nur das gewGhnliche zu entrichten hat. Aufserdem miissen diese
Sendungen noch durch das Dienstsiegel als amtliche kenntlich gemacht sein.
Bei Postanweisungen, welche dem Frankierungszwange unterliegen, wird das
Porto gewohnlich von dem zu iiberweisenden Geldbetrag vorweg abgezogen.

Preufsen hat mit der Reichspost durch eine jihrlich zu zahlende Pausch-
summe die freie Beforderung aller im Staatsinteresse erfolgenden Sendungen
vereinbart. Alle derartigen Sendungen sind hiernach mit dem Vermerke: »Frei
laut Aversum Nr. 21« (»Frei laut Avers. Nr. 21«), mit der Bezeichnung der ab-
sendenden Behorde und mit dem Dienstsiegel oder mit Siegelmarken zu ver-
sehen. Der Vermerk ist auf die Vorderseite des Briefes, bei Packeten auf die
Vorderseite der Packetadresse in die linke untere Ecke, die Bezeichnung der ab-
sendenden Behdérde unmittelbar unter den Vermerk zu setzen. Gewoéhnlich wird
fiir beides ein Stempel benutzt. Wenn der Absender ein Dienstsiegel und den
vorgenannten Stempel nicht besitzt, sind unterhalb des Vermerkes »Frei laut
Avers. Nr. 21« sein Name und Amtscharakter, auf der Seite des Siegels die
Worte »In Ermangelung eines Dienstsiegels« ebenfalls mit Unterschrift des
Namens und Amtscharakters zu setzen. Gewdohnlich handelt es sich hierbei um
die Sendung eines Beamten an eine Konigl. Behorde.

Uber verauslagte Postbetrige ist ein Buch mit folgender Einrichtung zu
fithren:

Postsendungsbuch,

betreffend die fir den Bau de . . . ... .......... im ;. Vierteljahr . o5 v s w o
in Dienstangelegenheiten verauslagten Postbetriige.

Verausgabtes Porto beim

Empfinger oder Absender Eingang I Abgang

M. | PL| M Pf.

|
[, Journal- | Sendung
|

Paket t Brief

|
i
|

i

Die Betrige sind mit Einsendung des vorstehenden Formulars alle Viertel-
jahre zu liquidieren, und zwar in folgender Form:

Gebiihrenrechnung,
betreffend die fiir den Baude . ... ............. im . .. Vierteljahr 19 . .
in Dienstangelegenheiten verausgabten Portobetrige.

Nach Ausweis des anbei zur Priifung vorgelegten Postsendungsbuches sind fiir den bezeichneten
Bau in den Monaten . . .. .. bis einschl. . .. ... an Porto verausgabt . .. ... Mark . .. Pf.

Dafs die Sendungen, fiir welche das hier berechnete Porto in Ansatz gebracht ist, lediglich den
Kgl. Dienst und kein einseitiges Interesse von Privatpersonen betroffen haben, wird hiermit bescheinigt.

........... y ARy O S S s 10 s s

............

Bei grofseren Bauten ist noch ein Vertragsverzeichnis anzulegen, wofiir
folgendes Formular benutzt werden kann:
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Kaution

Datum Name | Gegenstand - Kon- Termin Betrag der
Nr. des des | des Betrag Zeitpunkt vetitional- fir Schlufsrechnung
Vertrages | Unternehmers i Vertrages AL Rii(?lfgrabe strafe die Abnahme —m

| |

‘ ]

! |

| |

| | |
|

i

Die Annahme des fiir die Ausfiihrung, Uberwachung und Abrechnung A b

von Bauten erforderlichen Hilfspersonals liegt dem Lokalbaubeamten oder dem des
Bauleitenden ob, sofern letzterer selbstidndig den Bau auszufiihren hat. Mit der Hilfspersonals,
anzustellenden Personlichkeit ist stets eine Verhandlung aufzunehmen, welche
vorbehaltlich der Genehmigung der vorgesetzten Behérde abgeschlossen wird.
Darin sind die Bedingungen iiber die Anstellung, die dienstliche Thitigkeit und
Entlassung, so wie die Besoldung genau festzustellen. Dem Antrag auf Be-
- stitigung der Verhandlung sind nihere Angaben iiber die bisherige Thitigkeit,
Leistungsfédhigkeit und Unbescholtenheit der anzunehmenden Personlichkeit bei-
zufiigen.

Das Dienstverhdltnis darf beiderseits nur mit Einhaltung der festgesetzten
Kiindigungsfrist gelost werden. Erscheint dem Bauleitenden die sofortige
Dienstentlassung wiinschenswert, so ist zunichst die Genehmigung der vorge-
setzten Behorde einzuholen; doch kann der Hilfsarbeiter in dringenden Féllen
vorldaufig vom Dienst ausgeschlossen werden.

Alle Hilfsarbeiter haben sich folgende Gebrauchsgegenstinde im Bureau 158.
auf eigene Kosten anzuschaffen: Vo?éf‘;f::‘;is_

1) Schreib- und Zeichenmaterialien: Schreib- und Zeichenfedern, Federhalter, gegenstinden
Gummi, Schwidmme, schwarze und bunte Tuschen zu den gewdhnlichen zeich- Hilfs::l:eiter
nerischen Darstellungen; auf cigene

2) Gerite: Schienen und Dreiecke gewdhnlicher Art, Pinsel, Tuschnipfe, <ot
Reifszeuge, Reifsfedern, Feder- und Radiermesser, sowie Zeichen- und Taschen-

mafsstibe,

Ubersteigt die Bausumme nicht 30000 Mark, so hat der Lokalbaubeamte
die iibrigen Zeichengerite u. s. w. aus seiner Dienstaufwandsentschidigung zu
beschaffen.

Waihrend der Bauausfiihrung hat der Bauleitende, genau wie beim Privat- 150-
bau, Einzelheiten, welche auf die Benutzung der Raume von Einflufs sind, mit VODE ;s’ilil:;ien

der Behorde, fiir welche der Bau bestimmt ist, oder ihrem Vertreter zu be- der
sprechen und ihren Wiinschen so weit als moglich nachzukommen, Uber die ™%nererde
stattgehabten Erorterungen ist eine Verhandlung aufzunehmen und dieselbe

mit dem Uberschlage der etwaigen Mehrkosten und einer Nachweisung der

zur Deckung derselben verfiigbaren Ersparnisse der vorgesetzten Behérde ein-
zureichen,

Zur Sicherung einer zweckmaifsigen Aufeinanderfolge der einzelnen Bau- 160.
arbeiten ist vor Beginn eines Baues ein Bauausfiilhrungsplan in grofsen Ziigen Baug‘ill;;‘f"gs'
zu entwerfen und der vorgesetzten Behdrde einzureichen. Darin sind die
Fristen fiir Fertigstellung der Fundamente und einzelnen Stockwerke, der Be-
dachung, des inneren Ausbaues und der Ubergabe des Gebiudes anzugeben.

Hierbei ist zu beachten, dafs mit dem Putzen der Winde erst frithestens 6 Wochen
nach Beendigung des Rohbaues begonnen werden darf und Neubauten erst
Handbuch der Architektur. I. s. 12
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dann in Benutzung genommen werden diirfen, wenn die Heizungs- und Liiftungs-
anlagen auf ihre Wirksamkeit sorgfiltig gepriift und die Gebiude in allen
Teilen gehorig ausgetrocknet und durchliiftet sind.

Vor Beginn der Ausfiihrung ist der Ortspolizeibehérde der Entwurf in
2, manchenorts in 3 Exemplaren, von denen das eine zuriickgestellt wird, zur
Genehmigung vorzulegen. Dieselben miissen von allen beteiligten Personen
(Bauherr, Unternehmer) zur Anerkennung namentlich unterschrieben sein, der
Situationsplan auch von einem staatlich anerkannten Feldmesser. Der Lage-
(Situations-) Plan mufs den Bauplatz und seine Umgebung, die Bezeichnung des
Grundstiickes im Grundbuche, die Grundstiicksgrenzen, festgestellte Baulinien,
die umliegenden Bauten bis auf 20™ Entfernung mit Angabe ihrer Bestimmung,
Hohe, Bauart und Eigentiimer, anstofsende Strafsen und Wege, Wasserliufe und
Entwisserungen nach Richtung und Gefillen enthalten. Mafsstab fiir den Lage-
plan 1:500; fiir die Nivellements in der Linge 1:500, in der H&he 1:100.
Die Geschofsgrundrisse sind mit Angabe der Feuerstitten, der Weite und Quer-
schnittsform der Rauch- und Liiftungsrohre im Mafsstab von 1:1C0 anzufertigen,
ebenso eine Darstellung der Strafsenfront und mindestens ein Hohendurchschnitt,
Aufser den Mauerstirken, Brandmauern u. s. w. miissen die Gelande- und die
Normalhhe der Strafse ebenso die Grundwasserstinde ersichtlich sein. Kommt
eine unterirdische Entwisserung durch die genannten Pline nicht zur Darstellung,
so ist sie in einer besonderen Zeichnung (im Mafsstab von 1:100) zu erldutern,
welche die vorgesehenen Leitungen mit allem Zubehdr und mit mafsgebenden
Bauteilen enthalten mufs. :

Detailzeichnungen sind hauptséchlich nur bei Vorbauten in Sffentliches
Eigentum, Eisenkonstruktionen und ungewdhnlichen Baugegenstidnden notwendig.
Alle wesentlichen Abmessungen sind in Zahlen einzutragen, bei Umbauten
alte und neue Bauteiie deutlich auch durch Farben zu kennzeichnen. :

Der Beginn des Baues, dann spiter der Putzarbeiten u. s. w. héngt
von der Erteilung der Bauerlaubnis und der Abnahme des Rohbaues ab, die
nach Fertigstellung der massiven Treppen, Gewélbe und Dachkonstruktionen
zu beantragen ist. Bei Privatbauten sind auch alle statischen Berechnungen
von Eisenkonstruktionen, von stark belasteten Freistiitzen u. s, w. der Polizei zur
Revision und Genehmigung einzureichen, was bei Staatsbauten nicht der Fall
ist. Ebenso ist bei Dampfkesselanlagen zu verfahren. Bei Bauten in Festungen
siehe §§ 13 bis 19 und 22 des Gesetzes vom 21. Dezember 1871 (Reichs-Gesetzbl.
S. 459). Vergl auch § 153 des Zustindigkeitsgesetzes vom 1. August 1883 (Ges.-S.,
S. 237).

Zu den Rechnungen, Zahlungsanweisungen und Bescheinigungen sind
immer nur ganze oder halbe Bogen, nicht aber Quartblitter zu verwenden.
Letztere miissen, falls sie vom Unternehmer eingereicht wiirden, auf einen halben
Bogen durchweg, nicht nur etwa an den Ecken, aufgeklebt werden. Jede
Rechnung ist in doppelter Ausfertigung und mdglichst unter Benutzung des
nachstehenden Formulars aufzustellen.

........................ Beleg-Nr. . . |

...................
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Rechnung
Position ! Geldbetrag
Nr. d'es Ver- Anzahl | Gegenstand im einzelnen I im ganzen Bemerkungen
dingungs- |
anschlages 1

RSN

| |

| [

Den Rechnungen sind die Abrechnungszeichnungen, z B. bei Mauer-,
Zimmer-, Steinhauerarbeiten u. s. w., beizufiigen, aus denen jedes in der Rechnung
angefiihrte Mafs ersichtiich sein mufs. Ist dies, wie z. B. bei Wasser- und Gas-
leitungsarbeiten u. s. w., nicht méglich, so mufs die Rechnung die Bemerkung
tragen ,Nach gemeinschaftlichem Aufmafs“,

In den Rechnungen darf nicht radiert sein, sondern Abanderungen sind
durch Ausstreichen der falschen und durch Uberschreiben der richtigen An-
gaben (mit schwarzer Tinte) vorzunehmen, Quittungen, in denen Schreibfehler
oder sonstige Unrichtigkeiten vorkommen, sind durch besondere Nachtrige
zu erganzen. Damit ein Teil der Schrift oder der Zahlen beim Einheften der
Belege in die Akten nicht verdeckt wird, sind erstere so zu schreiben, dafs an
der linken Kante mindestens ein Spielraum von 1¢m bleibt.

Die Rechnungen sind von den Unternehmern mit dem Text und der
Reihenfolge der Positionsnummern des Verdingungsanschlages oder in Er-
mangelung eines solchen in der Urschrift des Kostenanschlages aufzustellen.
Aufservertragsmifsige Arbeiten sind in besonderer Rechnung unter Angabe der
schriftlich getroffenen Vereinbarungen aufzufiihren.

In den Rechnungen iiber Lieferungen und Unterhaltung von Geriten
w. s. w. sind die Neubeschaffungen von den Unterhaltungsarbeiten zu trennen.
Dabei ist anzugeben, dafs die abgiingig gewordenen Gegenstinde im Inventarium
geloscht und die als Ersatz beschafften Stiicke unter Angabe der Inventarien-
nummer in Zugang gestellt sind. Aufserdem ist anzumerken, wie die in Abgang
gestellten Gegenstinde verwertet oder wo sie geblieben sind.

Materialien miissen nach Menge, Sorte und Einheitspreis in Uber-
einstimmung mit den Lieferungsvertrigen angefiihrt werden.

Quittungen bei Auslagen, Frachtscheine, Wigescheine u. s. w. sind den
Rechnungen beizufiigen.

Nur selten wird es vorkommen, dafs die Aufstellung der Rechnungen
seitens des Unternehmers brauchbar ist. Gewohnlich erfordern sie derartige
Anderungen, dafs sie vollig undeutlich werden und deshalb nicht in der Ur-
schrift, sondern nur in beglaubigter Abschrift der Behorde eingereicht werden
konnen, In vielen Fillen empfiehlt es sich deshalb, von der Einreichung einer
Rechnung seitens der Unternehmer ganz abzusehen, dieselbe nach dem ge-
meinschaftlichen Aufmafs von dem in Art. 131 (S. 163) erwahnten Hilfsarbeiter
den Vorschriften der Behdrde gemifs aufstellen und dann vom Unternehmer
anerkennen zu lassen.

Die Hauptexemplare der Rechnungen sind mit den Duplikaten bei der
Behdrde einzureichen. Erstere gelangen an die Kasse, letztere mit etwaigen
Berichtigungen, die auch in die Kassenbiicher aufzunehmen sind, an die Bau-

leitung zur Aufbewahrung zuriick.
2*

163.
Weiter-
beforderung
der
Rechnungen.



180

164. Im allgemeinen ist der Anerkennung der Rechnung seitens des Bau-
Besc}l;:'g“ng leitenden der Wortlaut »Die Richtigkeit bescheinigt« zu geben. Der Bauleitende
Rechnungen. {ibernimmt dadurch die Verantwortung dafiir, »dafs die im Beleg angefiihrten

Arbeiten und Lieferungen notwendig gewesen, dafs sie gut und zweckent-
sprechend ausgefiihrt, dafs von den Rechnungsausstellern alle ihnen auf-
erlegten Verpflichtungen vollstindig erfiillt, dafs die in Ansatz gebrachten Preise

ortsiiblich sind und diese nicht haben billiger bedungen werden konnenc.

Einer besonderen Bescheinigung bedarf es aber in folgenden Fillen :

1) In den Zahlungsanweisungen oder in einer den Belegen beizufiigenden
besonderen Bescheinigung sind die Griinde anzugeben, warum die Lieferungen
oder Arbeiten nicht in Offentlicher Verdingung vergeben sind, sobald ihr
‘Wert 1000 Mark iibersteigt.

2) Bei FEinzelrechnungen iiber vertragsmifsige Leistungen ist zu be-
scheinigen, dafs der Unternehmer die Bedingungen des Vertrages vollstindig
erfiillt hat. Ist eine Konventionalstrafe verwirkt, so mufs der Abnahme-
bescheinigung eine Berechnung der ersteren beigefiigt werden. (Siehe auch die
nachstehenden dhnlichen Bescheinigungen bei Schlufsrechnungen.)

3) Bei Belegen iiber Inventarienstiicke ist die Eintragung in das Inventarien-
buch unter Angabe der Nummer, Seite und Abteilung zu vermerken.

4) Bei Rechnungen iiber die zu Bauausfithrungen beschafften Schreib- und
Zeichenmaterialien ist zu bescheinigen, dafs diese Gegenstinde allein fiir die
Zwecke der Bauausfilhrung gekauft und verwendet sind. (Diese Bescheinigung
am Schlufs eines Baues hat hiufig ihre Schwierigkeiten, weil doch gewdhnlich
von Papier, Briefumschligen u. s. w. etwas iibrig bleiben wird. Dies mufs der
Bauleitende, um sein Gewissen nicht zu belasten, zu Gunsten der Staatskasse
verkaufen. Das manchmal benutzte Mittel, die Reste zu verbrennen, diirfte als
Sachbeschddigung bezeichnet werden konnen.).

5) Bei Rechnungen iiber Erginzung zerbrochener oder abhanden ge-
kommener Gegenstinde ist die Ursache des Bruches anzugeben und zu be-
scheinigen, dafs die Beschddigung ohne Verschulden einer Person erfolgt und
dafs ein zum Ersatz Verpflichteter nicht zu ermitteln gewesen ist.

6) Bei nach Gewicht in Rechnung gestellten Materialien sind die amtlichen
‘Wigescheine beizufiigen, oder die Richtigkeit der Gewichte ist besonders in
der Bescheinigung zu erwihnen.

7) Bei Frachtkostenrechnungen ist zu bescheinigen, dafs der Unternehmer
zur Tragung jener Kosten nicht verpflichtet war.

8) Bei Berechnung von Bekanntmachungsgebiihren ist zu bescheinigen,
dafs die Bekanntmachung erfolgt, der in Rechnung gestellte Betrag richtig an-
gesetzt und aus der Staatskasse zu berichtigen ist. Aus den Belegen miissen
Gegenstand und Tag der Bekanntmachung, die Zahl der Zeilen und der Ein-
heitssatz ersichtlich sein. (Die Belegexemplare sind ebensowenig wie Brief-
umschlige als Anhang zu den Portonachweisungen, Fahrscheine und Droschken-
marken bei Liquidationen iiber Fuhrkosten u. s. w. beizufiigen.)

165. Den Antrigen auf Bewilligung von Abschlagszahlungen ist folgender

Bewilligung von
Abschlags-  Wortlaut zu geben:

zahlungen,
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Abschlagszahlungs-Bescheinigung
(- . .te Zwischenzahlung),

DY 55 i 55 o wrniie o e ossis o s AN ¢ S 5 5 o n e erimne o hat auf Grund des Vertrages vom
............ Nr. . .. zum vorgedachten Bau bis jetzt laut umstehender Berechnung . . ... ..
................ geleistet (Lieferungen ausgefiihrt) im Werte von rund

e oo oo Marks
Hierauf hat derselbe an Abschlagszahlungen bereits

erhalten nach den Verfiigungen

I) VOM & .y u s e NI s 5022 L 5 wms . ... Mark,

2) B e . HEEEEE S A . » e »

K » =Sy 5w s 5w >,

4) v . » B L e e e e » o,

zusammen ab: ., . ..., .. Mark;

daher Guthaben: ... ... ... Mark.

Demselben kann ein weiterer Betrag von
Do i1 o w1 wiio s o e e Markg,
1 WIORERE 95w o o wwmms s 8 muss s & Mark«

............ ,den ., ten . _19..,.

(Name und Amtscharakter.)

Bei Schlufsabrechnungen sind folgende Bescheinigungen auszustellen: 166.
L . . B h ..
1) Ist der Bau in Generalentreprise vergeben gewesen, so ist der Schlufs- i
rechnung folgende Abnahmebescheinigung beizufiigen: rechnungen,
Abnahmebescheinigung.
Auf Grund ortlich bewirkter Bauabnahme wird hiermit bescheinigt, dafs der Unternchmer
............. ce4eeeee..2ZU ... ... ... die durch den Vertrag vom ... ... ...
Nr. . . . iibernommene gesamte Ausfihrung des . .. ... ... Baues . .. vv v s s M s wawm 3 5me ,

den Vereinbarungen entsprechend, tiichtig und rechtzeitig (mit . . . Tagen Verspitung) bewirkt hat,
Der dem Unternehmer im ganzen zustehende Geldbetrag ist in der beigefiigten Schlufsrechnung
..... v ... auf:

Di wiwiimin 55 win o e Mark . . .. Pf«
festgestellt, Der nach Beriicksichtigung der bereits geleisteten Abschlagszahlungen dem Unternehmer
noch zustehende Restbetrag ist am Schlusse der Rechnung nachgewiesen.

2) Ist der Bau an mehrere Unternehmer vergeben gewesen, so hat die Ab-

nahmebescheinigung folgenden Wortlaut:

Auf Grund ortlicher Bauabnahme wird hiermit bescheinigt, dafs simtliche in vorstehender
Kostenzusammenstellung angefiihrten Leistungen und Lieferungen fiir den Bau de ... ... 5 e imime
in , nach Mafsgabe des Kostenanschlages vom . . . ... ... .. , der abgeschlossenen
Vertraae und der sonst getroffenen Vereinbarungen ordnungsmifsig; unter Erfullung der gestellten
Bedmgungen, bewirkt sind; dafs die fir den Bau in Rechnung gestellten Materialien zur vollstindigen
Verwendung gelangt sind (oder: dafs die in besonderer Nachweisung angefithrten Materialien im Be-
stande verblieben sind), und dafs keine (nicht mehr als. ... Mark) Erlése aus dem Verkaufe eriibrigter

Materialien erzielt sind.

Die Kosten der Bauausfiihrung betragen nach der Schlufsrechnung vom . ... ..........
im ganzen . . . . .. Mark . . . . Pf,
............ , den St e 19
Derc o s wsw s s wmomes v

3) Sind die Lieferungen und Arbeiten in engerer Bewerbung oder freihindig
vergeben worden, so sind die Griinde hierfiir auf den Schlufsrechnungen anzu-
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geben, Ebenso sind die Angaben, ob dem Vertragsabschlusse eine &ffentliche
oder engere Ausschreibung vorangegangen ist, und ob der Unternehmer Mindest-
fordernder bei einer solchen Ausschreibung war, nicht am Schlufs der Vertrags-
urkunden, sondern in die Schlufsrechnungen einzutragen.

Die Abnahmebescheinigungen miissen auf Grund genauer értlicher Priifung
ausgestellt werden und miissen die- Anerkennung der vertragsmifsigen Er-
ledigung aller von den Unternehmern iibernommenen Leistungen ohne Vor-
behalt enthalten.

Am Schlufs des Baues ist eine nach Anschlagstiteln geordnete und auf
die zugehdrigen Rechnungsbelege bezogene Zusammenstellung aller entstandenen
Kosten als Revisionsnachweisung auszufiihren und der vorgesetzten Behérde
einzureichen, und zwar:

1) wenn ein Bau vor erfolgter Superrevision des Kostenanschlages zur
Ausfiihrung gelangt ist;

2) wenn bei der Ausfiilhrung eines Baues wesentliche, einer besonderen
Rechtfertigung bediirfende Abweichungen vom genehmigten Bauplane hinsicht-
lich der Konstruktion und Einrichtung vorgekommen sind;

3) wenn der Anschlag durch besondere Umstinde (ErhShung der Preise,
grofsere Ausdehnung des Baues oder nachtrigliche Bewilligung nicht ver-
anschlagter Gegenstinde) {iberschritten ist; hierzu ist nachstehendes Formular
zu benutzen:

Zusammenstellung

derbei. de : va v v 5 5 mioe & oeis oms A S T, entstandenen Kosten,

Datum

|

T |
Nr. und Nummer i
|

des

des beziiglichen
Beleges

Vertrages

M, | f, M.7 lif

| I

In einem ausfiihrlichen, beizufiigenden Bericht (Revisionsprotokoll) ist die
Entstehung und der Umfang der Anschlagsiiberschreitungen und der Ab-
weichungen vom Entwurf w. s. w. iibersichtlich zu erdrtern. (Ein Beispiel hier-
7u und zu der Kostenzusammenstellung siehe in dem unten genannten Werke 29,

In derselben Weise ist zu verfahren, wenn ein Bau ausnahmsweise ohne
Zugrundelegung eines Kostenanschlages ausgefiihrt sein sollte.

Am Schlusse der Revisionsnachweisungen sind die in Art. 166 (S. 181) vor-
geschriebenen Bescheinigungen zu geben.

Sind bei Bauausfilhrungen die in Art. 167 bezeichneten Fille nicht einge-
treten, so erfolgt nur eine titelweise Zusammenstellung der Kosten, welche mit
der Abnahmebescheinigung zu versehen ist. Aufserdem ist kurz iiber den Ver-
lauf der Bauausfiihrung, sowie iiber etwaige Abweichungen vom Anschlage zu
berichten.

Anderungen gegen den Entwurf sind bei nur geringfiigigen Abweichungen
auf Klappen zu den Zeichnungen, bei wesentlichen Abweichungen auf neuen,
mit der Ausfilhrung genau iibereinstimmenden Blittern (Revisionszeichnungen)

-

26) ScauLz, a. a. O. (1, Aufl, 1884), S. 147 u. ff. — und: Zeitschr. f. Bauw, 1881, S. 1,
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kenntlich zu machen. Zu solchen Revisionszeichnungen kénnen auch die
Inventarienzeichnungen verwendet werden, '

Entbehrliche Baumaterialien (etwa vom Abbruch eines Baubureaus,
Schuppens u. s. w. stammend), desgl. Ausstattungsstiicke des Baubureaus und
sonstige fiir den Bau beschaffte Gerite, falls sie nicht, was vorher festzustellen
ist, bei anderen Bauten derselben, letztere auch einer anderen Verwaltung ver-
wendet werden konnen, sind gewdhnlich im Wege der Versteigerung zu ver-
dufsern.

Wenn besondere Umstinde die alsbaldige Verwertung wiinschenswert
erscheinen lassen, ist auch der Verkauf aus freier Hand gestattet, sofern der
Wert der Gegenstinde nach Schitzung des bauleitenden Beamten 300 Mark
nicht iibersteigt.

Als Ausrufer bei der Versteigerung dient ein Unterbeamter. Bei umfang-
reichen Versteigerungen ist der Spezialkassenrendant hinzuzuziehen, welcher den
ErlSs einzunehmen, abzufithren und die Verhandlung mit zu unterschreiben hat.

Diese Verhandlung ist nach folgendem Formular aufzunehmen:

Versteigerungsverhandlung.

............ , den . ten L ... 19
Behufs Sffentlichen Verkaufes der bei .. ..o uuuou oo
eriibrigten alten Materialien und abgingig gewordenen Geriitschaften war auf heute . . . . mittags
. .. Ubr auf dem Grundstiicke . . ........... Strafse Nr. . . . ein Termin anberaumt, welcher

durch folgende Zeitungen

Nach Verlesung der fiir den Verkauf aufgestellten Bedingungen wurde zur Versteigerung ge-
schritten, bei welcher die in der anliegenden Zusammenstellung bezeichneten Meistgebote erzielt sind.

Der s s snnniaeas

Zusammenstellung der abgegebenen Meistgebote.

L Name ‘Wohnort | Meistgebot Spalte fiir die
o des des o etwaige Unterschrift
Nr. Kiufers Kiufers M. I Pf. des Kiufers
= —_— e
................................. [o o] oomme e
| LA
| Summe | | |
Derawa s 5 5% i wwmm v s

Vor Beginn der Versteigerung miissen die Bedingungen fiir den Verkauf
laut verlesen werden. Dieselben miissen folgende Bestimmungen enthalten:

1) dafs Gebote, welche unter der Taxe bleiben, nicht angenommen werden;

2) dafs der Kaufpreis sofort nach erfolgtem Zuschlage zu entrichten ist;

3) dafs die verkauften Gegenstinde mit Erteilung des Zuschlages und nach
erfolgter Zahlung in den Besitz des Kiufers iibergehen und dieser fiir ihre
Bewachung selbst Sorge zu tragen hat;

4) dafs die Abfuhr der gekauften Gegenstinde bis zu einem bestimmten
Zeitpunkte zu bewirken ist.

Die Unterschrift der Meistbietenden ist bei den Versteigerungsverhand-
lungen nicht erforderlich.

Da besonders in grofseren Stidten sich an solchen Versteigerungen
Héandler mit alten Baumaterialien beteiligen, kann man’ dadurch einen héheren

171,
Versteigerung
alter
Materialien

u.s. w,

172.
Versteigerungs-
bedingungen,



173.
Unkosten
und Verbleib
des Erloses.

174.
Inventarien-
zeichnungen.

175.
Photo-
graphische
Aufnahmen,
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Erlés erzielen, dafs man den Zeitpunkt, bis zu welchem die gekauften Gegen-
stinde vom Bauplatze zu entfernen sind, méglichst hinausschiebt, weil dann jene
Leute die Hoffnung haben, die gekauften Gegenstinde unmittelbar vom Bau-
platze aus in andere Hinde iibergehen zu lassen und sich auf diese Weise die
Abfuhrkosten zu ersparen.

Waren zur Bekanntmachung der Versteigerung Ausruferkosten zu be-
zahlen, so ist der Beleg mit der Bescheinigung des Bauleitenden zu versehen,
dafs der Ausruf stattgefunden hat und die in Rechnung gestellten Gebiihren
ortsiibliche sind.

Die Einnahmen aus dem Verkaufe alter Baumaterialien und Geriite sind
nicht dem Baufonds zuzurechnen, sondern fallen der allgemeinen Staatskasse zu.

Die Bekanntmachungs-, Erhebungs-, Werbungs- u. s. w. Kosten sind vom
Erlése nicht in Abzug zu bringen, sondern unter Beifiigung der Belege bei
der vorgesetzten Behorde zur Zahlungsanweisung zu liquidieren.

Fir alle Bauten, deren Baukosten 30000 Mark iiberschreiten oder welche
eigentiimlich oder besonders wichtig sind, miissen Inventarienzeichnungen an-
gefertigt werden, also Ansichten, Grundrisse und Schnitte, aus welchen alle
Einrichtungen und Einzelheiten deutlich hervorgehen, wie schon beim Kosten-
anschlage (siehe Art. 64, S. 51: Tit. Insgemein) erwihnt wurde,

Die Grundrisse simtlicher Geschosse, einschl. des Kellers und Dachbodens,
sollen die Lage der eisernen Triger, die Art der Gewdlbe, die Lage und Grofse
der Rauch- und Liiftungsrohre, der Heizvorrichtungen, der wesentlichsten fiir
die Entwisserung und Wasserzufiihrung dienenden Rohre, sowie unter Angabe
der Benutzungsart die Abmessungen der einzelnen Riume enthalten und ver-
deutlichen. Die Lage der Balken (ob rechtwinkelig oder parallel zur Front-
mauer) ist durch Bemerkungen auf den betreffenden Zeichnungen kenntlich zu
machen.

Die Durchschnitte mit Angabe der H&éhenmafse sollen auch die Be-
schaffenheit des Baugrundes und des héchsten bekannten Wasserstandes ver-
deutlichen.

Die Sammelheizungs- und Liftungsanlagen sind der Ausfiihrung ent-
sprechend mit den wichtigsten Einzelheiten und kurzen Erlduterungen am Rande
der Zeichnungen einzutragen.

Diesen Ansichten, Durchschnitten und Grundrissen ist ein Lageplan beizu-
fiigen, worin die wichtigsten zur Beurteilung der Oberfliche des Grundstiickes
und der anstofsenden Strafsen nétigen Zahlen und Entwisserungsverhiltnisse
anzugeben sind.

Fiir die Wahl der Mafsstibe, die Behandlung und Gréfse der Zeichnungen
sind die Bestimmungen in Art. 26 (S. 22) mafsgebend.

In Preufsen sollen diese Inventarienzeichnungen in 16 Exemplaren, bei
Universititsbauten in 26 Exemplaren vervielfiltigt werden, wozu sich am besten
der Steindruck eignet. Da jedoch die Kosten einer griofseren Anzahl von Ab-
zigen diejenigen der 16 nur wenig iibersteigen, so wird es sich immer empfehlen,
eine grofsere Zahl derselben zu beschaffen, weil sie sich bei Um- und Reparatur-
bauten, beim Wechsel von Dienstwohnungen u. s. w. ausnehmend niitzlich er-
weisen,

Auch fir photographische Aufnahmen hervorragender Bauwerke in
einzelnen Abschnitten der Ausfiihrung und nach der Vollendung war ein Be-
trag im Titel »Insgemein« des Anschlages vorzusehen; doch ist die Genehmigung
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zur Herstellung solcher Aufnahmen unter Angabe der Anzahl (in Preufsen 12,
bezw. 13), des Formats und der Kosten erst beim Minister der &ffentlichen
Arbeiten einzuholen. Auch mufs der Photograph der Staatsbauverwaltung
schriftlich das Recht einriumen, ) achbildungen der Photographien in den
amtlichen Zeitschriften ohne seine vorherige Erlaubnis zu verdffentlichen.,

Fir jede Dienstwohnung nebst Zubehoér mufs ein vollstindiges und iiber-
sichtliches Inventarium in zwei gleichlautenden Exemplaren angelegt werden,
von denen das eine vom Bauleitenden, bezw. vom Lokalbaubeamten herzu-
stellen ist. Eines derselben erhiilt der Wohnungsinhaber, das zweite der
Lokalbaubeamte, welcher spiter fiir die Erhaltung der Baulichkeiten zu sorgen
hat, zur Aufbewahrung. Jedem Exemplar sind beizufiigen: die Grundrisse der
Dienstwohnung einschl. aller Nebenriume mit Angabe der Abmessungen und der
lichten Héhen, der Benutzungsart und eines Buchstabens fiir jeden derselben,
ferner einen Lageplan des Grundstiickes, welcher zugleich die zur Dienstwohnung
gehorigen Girten und Nebenbaulichkeiten darstellen mufs. Hierzu kdnnen
auch die in Art. 174 (S. 183) genannten Inventarienzeic}mungen benutzt werden.
Falls solche nicht vorhanden sind, miissen besondere Zeichnungen, und zwar

Grundrisse im Mafsstabe 1 : 100, der Lageplan im Mafsstabe 1 : 500, angefertigt
werden.

Die kurz und iibersichtlich zu haltende Beschreibung der Dienstwohnungen
mufs enthalten:

1) Angabe iiber die Ausstattung der Riume unter besonderer Bezeichnung
der etwaigen Reprisentationsrdume und ihrer Ausstattung;

2) Angabe iiber die auf der Wohnung oder dem Dienstgrundstiicke
haftenden Lasten und Besitzeinschrinkungen;

3) bei Dienstwohnungen mit Garten- oder Ackernutzung die Angabe des
Flacheninhaltes, der Grenzen und der Umwehrungen gegen die Nachbargrund-
stiicke, sowie einen Vermerk dariiber, ob und welche Vergiitung der Wohnungs-
inhaber fiir die Nutzung der Lindereien zu entrichten hat.

Nach Vollendung des Baues wird die Ubergabe an die Behorde, fiir welche
er bestimmt ist, durch den Lokal- oder den leitenden Baubeamten bewirkt, der
Bau eingehend besichtigt und ein Protokoll aufgenommen, worin seitens des
Ubernehmers etwaige Anderungen und Ergénzungen aufzufiithren sind, welche
er noch fiir notwendig erachtet. Dieses Protokoll ist der vorgesetzten Behorde
mit einem Kosteniiberschlag und einer Nachweisung der zur Deckung ver-
figbaren Ersparnisse zu iiberreichen. In der Verhandlung ist seitens des Bau-
leitenden unter Beifiigung einer Vorschrift fiir die Behandlung der Heizanlage
durch die Heizer noch besonders darauf aufmerksam zu machen, dafs die
Heizung nur dann gut wirken konne, wenn alle Bestimmungen der Anweisung
genau beachtet wiirden.

Weitere Anderungen, Erginzungen oder Anschaffungen, deren Not-
wendigkeit sich erst nach Ubergabe des Baues herausstellen sollte, sind inner-
hallb der 6 darauf folgenden Monate zu beantragen, wenn ihre Kosten noch
aus dem Baufonds bestritten werden sollen. Nur bei Sammelheizungen und
dergl., bei denen sich iiber die Brauchbarkeit innerhalb von 6 Monaten noch
kein abschliefsendes Urteil bilden lafst, wird die Frist auf 1 5 Monate aus-
gedehnt,

176.
Inventarien
von Dienst-
wohnungen.

. 177'
Ubergabe
des Baues.
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Eiu‘nz:-“ge Der bauleitende oder Lokalbaubeamte ist verpflichtet, vom Beginn der
Anzeigen Bauausfiihrung (dem Tage, an welchem die Absteckungs- und Erdarbeiten
“";nge’;ilze' angefangen wurden) der vorgesetzten Behorde Anzeige zu machen. Ebenso
Vollendung mufs 6 Wochen vor der Vollendung und Ubergabe wichtiger Bauten in der
““2;:‘;3‘:5:‘::“3 Weise Meldung gemacht werden, dafs sich dieselbe zur Verdéffentlichung in den
amtlichen Fachbldttern eignet. Sie mufs Angaben iiber den Zweck und die
Bauart der Anlage, iiber den Namen des entwerfenden und ausfithrenden
Architekten und endlich iiber die Baukosten enthalten, so weit sie sich bis
zum genannten Zeitpunkte iibersehen lassen. In der Regel sind nur solche
Anlagen zu beriicksichtigen, bei denen die Kosten des Hauptgebiudes
50000 Mark iibersteigen. Bei besonders grofsen Bauten ist auch vom FEin-
tritt wichtiger Bauabschnitte, wie z B. von der Vollendung des Rohbaues, Mit-

teilung zu machen.

Zugleich mit der Meldung iiber die Vollendung der Bauten ist zu be-.
richten, bis wann die Abrechnung oder Revisionsnachweisung bestimmt be-
endigt werden kann. Bei gréfseren Bauten ist fiir diese Arbeiten eine Frist
von hochstens 4 Monaten gestellt. Nach Ablauf der selbstgestellten Frist,
deren Zeitdauer zu begriinden ist, mufs die Fertigstellung angezeigt und an-
gegeben werden, welche Kosten der Bau erfordert hat und ob Ersparnisse oder
U'berschreitungen gegeniiber dem Kostenanschlage stattgefunden haben.

170.

e Spitestens bis zum 15. Juni jedes Jahres ist in Preufsen der vorgesetzten
inanzi w g o 1
Nachweisungen, BehGrde bei solchen Bauausfiihrungen, deren Kosten auf mehrere Jahre verteilt

Zji‘;'rlic“e werden, anzuzeigen, welche Bauraten fiir das folgende Jahr in den Entwurf des
us; men-
stellungen  Staatshaushaltsetats einzustellen sein werden. Hierfiir ist folgendes Formular

und stat‘istische zu benutzen:
Nachweisungen,

Nachweis
der .. . ten Baurate fiir das Jahr 19 . . zum Neubau de . . .. ....... < .. im .. ... Baukreis
Regierungsbezirk . .., ......... u s, w
1 | 2 | e | s [ 6 ] 7 8 9
| 5 o Ay
a(l‘::cs;’,:;- Bereits zur Verfiigung ]Voraussmhthch werden Nac: Lage Bemif‘:':f::nge"
mifsige gestellt sind: Verausgabt e ‘ €r a) Begriindung
Be- Bauics;sgtenw bl ind Bestand | Verfigbar ] b Verhiltnisse A desg v‘;eiteren
zeich- sumr;nle anfer sin am fiir den Bau gébraricht k verfiigbar (Sp. 6 u. 7) Bedarfes (Sp. §
X . c
nung elanl?:rl. | fir Geld.| Dbis zum 1. April lL\m 1. April am Sdc:lslussc v:)erdt.en b) 9:;?gﬂfn;.d}::‘
Neben- _ | 31. Mirz v 3 ereit B
des anlagen | die be Wee p 9. Etatsjahr | ptatsjahres zu stellen Azl:uesh
Baues (Si?h,e h Kap.| Tit. | trag 9. ’ ! 39 9. . sein 9 E srec xysx:eg,“
umseitig1) Jahre RS ﬁ;)l;:l'l: o
A erschrei-
Mark M| omo|pe| a Pl M. [PE| M |pe| M |PL| M. [P tungen
| | | |
i |
| | | !
| [ | |
1 i ‘ }
| ‘ I
1 | |
| |
| [
; é z
| | |
| |
Aufgestellt den . . , . ten 19, | Der



—

Erliuterung zu Spalte 2,
betreffend
die einzelnen auf den Bau beziiglichen Kostenanschlige.

T
Lit. | Datum der Aufstell |
oder Bezeichnung | FELEErAnBtetag | Geldbetrag 1 Bemerkungen
Nr. | Tag ! Monat l Jahr ‘ Mark ’
— —— l‘h_’lz’,‘::;—,::,—‘v: ‘:‘ T :ﬁ?ﬁ::f:*:?;i;
: ‘ 1
I | Hauptgebiude. J 4 | Juni J 1900 | 1310000 |
2 | Umwehrungen. ., , . | 1\ desgl. | ‘ 43000 |
3 Pflasterungen u. s, w. . ( ! desgl. | 24 000 ‘
4 Abortgebiiude . . | 10 August | 1900 4 500 ‘
5 68 500 |
Gesamtbaukosten I I 450 000 ‘

Innere Ausstattung , . ! | desgl. |

Etwaige Kosten fiir Grunderwerb sind am Schlusse besonders aufzufiihren.

Uber die finanzielle Lage aller Staatsbauten, deren Gesamtkosten 50000 Mark
libersteigen, haben die Lokalbau- oder leitenden Baubeamten jihrlich zweimal
Nachweisungen, und zwar am 15. Oktober und 15. April jedes Jahres, der vor-
gesetzten Behdrde einzureichen. Hierbei ist folgendes zu bemerken:

1) Sind bei umfangreichen Bauausfﬁhrungen' Sonderkostenanschlige fiir
ihre einzelnen Teile vorhanden, so sind fiir die letzteren auch besondere finan-
zielle Nachweisungen aufzustellen, bei denen jedoch die Ausfiillung der auf der
Titelseite vorgesehenen Spalten zu unterbleiben hat. (Siehe nachstehende For-
mulare) Die durch Aufrechnung in den Spalten 4 bis 15 der FEinzelnach-
weisungen sich ergebenden Betrige sind sodann in eine nach demselben For-
mular anzufertigende Hauptzusammenstellung zu Ubertragen, so dafs die finan-
zielle Lage des Baues im ganzen sich iibersehen lifst. In den Hauptzusammen-
stellungen ist von einer Trennung nach Anschlagstiteln abzusehen; vielmehr sind
an ihre Stelle die einzelnen Sonderkostenanschlige in Spalte 3 anzufiihren.

2) Sofern die fiir die Ausfiillung der Titelseite erforderlichen Betrige u.s. w.
der Bauleitung nicht bekannt sind, ist ihre Mitteilung vor der Aufstellung der
Nachweisung von der zustindigen Provinzialbehérde zu erbitten.

3) Konnen die in den Spalten 4 bis 15 vorgesehenen Angaben nicht fiir
jeden einzelnen Anschlagstitel, bezw. Sonderkostenanschlag geliefert werden, wie
dies insbesondere fiir die Spalte 9 und demzufolge auch fiir die Spalte 10 und 11
zumeist der Fall sein wird, so sind sie beim Abschlufs der beziiglichen Spalten
im ganzen einzutragen.

4) Die Angaben in den Spalten 5 und 6 auf S. 2 des Formulars miissen mit
den zu diesem Behufe am Aufstellungstage abzuschliefsenden Kassenbiichern
Ubereinstimmen. Bei der Ermittelung der in die Spalten 7 und 12 einzusetzenden
Betrige ist neben dem Bauausfiihrungsplan und den inzwischen etwa erfolgten
Einzelveranschlagungen insbesondere auch das Ergebnis der bisherigen Ver-
dingungen zu Rate zu ziehen. Die fiir die Schitzung der betreffenden Bedarfs-
summen angestellten Berechnungen sind in den Akten der Bauleitungen auf-
zubewahren, so dafs auf sie jederzeit zurtickgegriffen werden kann.

5) Mit den Nachweisungen sind kurze Erlauterungsberichte vorzulegen, in
denen der Stand des Fonds, sowie die bereits eingetretenen und die noch in
Aussicht zu nehmenden Uber- oder Unterschreitungen und ihre Ursachen in
grofsen Ziigen zu erdrtern sind. Besondere Bemerkungen zu den einzelnen An-
schlagstiteln sind in die Spalte 16 (Bemerkungen) zu verweisen,
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Ob in den vorstehend unter 1 erérterten Fillen nur ein Erlduterungsbericht
zur Hauptzusammenstellung oder auch je besondere Erlduterungsberichte fiir
die Einzelnachweisungen aufzustellen sind, ist nach den besonderen Verhilt-
nissen des einzelnen Falles von der zustindigen Provinzialbehorde festzusetzen
u s, W.

Seite 1:
Nachweis iiber die finanzielle Lage des Neubaues de
I5. Oktober 19. . .

................................ am 2 —
15. April 19 . . .,
. . P Fiir das laufende Etatsjahr stehen Von den bewilligten Mitteln (Sp.
Gesamtbetrag | Hierauf sind bewilligt S
durch die zur Verfiigung sind verausgabt:
des ans.chlags- Staatshaushaltsetats | Reste nach | die etats- ithin i bis zum im
mifsigen em Kassen- mifsig mithin im | gchjysse des laufenden | zusammen
% abschlufs des bereit- ganzen verflossenen Rechnungs
Kostenbedarfes | fiir unter verflossenen | gestellte 6+ 7) Rechnungs- | ~eCROUDES-| (9 + 710)
die Etatsjahres Rate jahres jahre
Mark ahre | Kap.| Tit. | M. Mark Mark Mark
Mark Mark Mark
I 2 3 I 4 I 5 | 6 7 8 9 10 11
| |
Seite 2:
s Im laufenden
" Bezeichnung Im Hierauf waren. . . Gesamtbedarf | Nach Spalte 8
Titel der Arbeiten Kosten- am Schlusse Etatsjahre sind der Titelseit
Lauf.i des e anschlage | des verflossenen des laufenden stehen fiir da:
Nr. Kosten- [ nach den Titeln a‘:_:- Etzts;:l:res bereits noch Etatsjahres lauf. Etatsjahr
| anschlages | des Kosten- ge;:tr:ner v r::;sl :bt veraus- | zu ver- 6+ 7 zur Verfiigung
| anschlages g € g gabt |ausgaben
| Mark Mark Mark Mark Mark Mark
B 3 4 5 | 6 | 7 | 8 9
I T
‘ 1
|
(Fortsetzung von Seite 2):
7 o a Kostenbedarf E
Daher fir die vom | Daher
s g | Mutmafslicher
Mehr- | Minder- "Bl::gmn des | mutmafsliche Gesamt-
Bedarf im nichsten Etats- 1 Gesamtbedarf
. jahres an noch | R & Bemerkungen
laufenden Etatsjahre § | | Ersparnis Uber-
erforderlichen  (Sp.5 + 8 4 12) s
| S S schreitungen
(Spalte 8—9) | (Spalte 9—8) Arbeiten i (Sp. 4 — 13) B 53 — )
und Lieferungen | P 13 4
Mark Mark Mark ! Mark Mark Mark
10 | 1L 12 [ 13 14 15 16
‘ e —_—
| |
| |
| |
|
|
I [ |

Jahrlich einmal, und zwar am 5. Januar, haben die Lokalbau- und die einen
Bau selbstindig leitenden Baubeamten der vorgesetzten Behorde iiber die im
abgelaufenen Jahre begonnenen, fortgesetzten und vollendeten Bauten unter
Benutzung des nachstehenden Formulars Zusammenstellungen einzureichen und

zugleich iiber die im abgelaufenen Jahre vollendeten Bauten statistische Nach-
weisungen beizufiigen:
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Lauf. Nr,

e _ -
1 s T v | 5 : x
-_— 2 o * 1 NE—
i
. ' f Angabe, Angaben iiber den Beginn des
Bezeichnung Name Anschlags- | aus welchen Baues — wie weit derselbe
Nr. und Art | des leitenden | ‘AVSChlags- | K
. es leitenden | summe | Fonds die |gediehen ist — und wann seiner| Bemerkungen
des Baues Baubeamten | | Baukosten be- | Vollendung entgegengesehen
| stritten werden werden kann
Mark |

— ———

nannten Werke von ,S¢/ulz (1884, S. 160)

T
T

Die statistischen Nachweisungen sind, unter Benutzung des im frither ge-

und im Centralblatt der Bauverwaltung

(1883, S. 11) zu findenden Formulars aufzustellen und, sofern nicht Normal-

entwiirfe zu Grunde liegen, durch Beifii
zu erldutern, wobei die angeschlossen
Mafsgabe zu beachten sind, dafs der Rauminhalt der G
schriften in Art. ¢ (S. 6) berechnet werden mufs.

endung der Bauten, sobald die

gung von Grundrissen und Querschnitten
en Erlduterungen und Beispiele mit der
ebdude nach den Vor-

Diese statistischen Nachweisungen sind stets unmittelbar nach der Voll-
Hohe der Ausfiihrungskosten sich mit anniahernder

Sicherheit iibersehen lafst, aufzustellen, wenn auch der formelle Abschlufs der
Rechnungen noch nicht erfolgt ist.

Uber die technische und finanzielle Lage der Bauten ist bis zum 5. Oktober

jedes Jahres nach folgendem Formular Bericht zu erstatten:

liber die technische und finanzielle Lage de

Nachweisung

am 30. September 19 . . .

| Datum
i des
Kosten-

anschla-

ges u, der
iGenehmi-

gung

Herstellungskosten sich annihernd iibersehen
aufzustellen und der Behérde einzureichen,

Im laufenden Etatsjahre " Mithin sind l Bemerkungen ;
X stehen zur Verfigung ~}x "-_""’f‘_—‘ Technische ‘ 1. Anfang und
Bezeich- T werden ' | | Lage des | Ende des
nung An- 2 sind | voraus- | " noch ’ Baues, { Baues.
hlags. est _ |sichtlich P i b
der schlags nach dem neu ver ’ holS | ver- |bereit arauf ‘ 2. Angaben
Bauaus- | summe | bei | bei | 1,0 | iiber- |Summe| wen. | 2OCB | umme?f“igbar[ zu | CinWirkende | iiber die Ab-
K Tit : . d yer= j | Verhiltnisse | rechnung.
fiithrung ap. | lit. :‘“]:11'( aEsen et | wendet stellen und | 3. Ersparnisse
abschluts werden Ereignisse i und Uber-
| Mark Mark | Mark | Mark | Mark | Mark Mark fMark Mark | schreitungen
NS SEN S— L - _
3 l 4 | 3 ‘ 6 f 7 [ 8 l 9 ' 10 , 1 ' 12 , 13 ! 14 l 13 I 16
1 7 | |7 | 7 1 ]

LT T
|

|

!

| o
! | ‘

| |

Endlich ist noch iiber Sammelheizungs- und Liiftungsanlagen, sobald ihre

lassen, eine einmalige Nachweisung
Das hierzu zu benutzende Formular

ist nachstehend angegeben; in jedem Jahrgange des Centralblattes der Bauver-
waltung kénnen auch Beispiele eingesehen werden,
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Nachweisung

iber die Art und Anlagekosten der Sammelheizungs- und Liiftungsanlage
11 SRR o r k) SR 1 TWiis s 5,96 5 § & om s &

Aufgestellt
S ALEY 8 8 5 s e yden ., ten . 19 ; oy
Name: .. ........ ... ... ... ......
Amtscharakters ... : «ow s smm s 556 5 500 8
1] 2 s |- & | 3 6§ | 7 | 8 9
Verlasgte Anlagekostenﬁder Heizung
Bestim- Raum- und Liftung
o it inhalt T.emperatur Art -
ng ei Ais. der sa in den zu der fiir fiir 1000 W, E,
. 5 der fii -
Nr. des der fiihrende | €rWarmen- erwirmenden, Heizung - il i Lg;tlf;:rg Be
Gebiudes| Aus- . den, bezw. bezw. zu 4 .. | u. Heizung |merkungen
und fithrung Firma |,y Yiftenden liiftenden b ganzen beheizten perechneten
Riume " Liiftung Raumes | Gesamtwirme-
Ort Réumen mengen
\ cbm Grad C. Mark | Mark | Mark
= - 3 ] Bz
|
|
1 i
|

Sind in einem Gebiude Sammelheizungen verschiedener Art vorhanden, so ist fiir jede eine
besondere Tabelle aufzustellen.

In Spalte 5 ist der Inhalt der auf verschiedene Temperatur zu erwirmenden
Riaume getrennt anzugeben. In Spalte 7 ist die Art der Heizung und Liiftung
kurz, etwa wie folgt, zu beschreiben.

Beispiel fiir eine Warmwasserheizung: 3 Kornwallkessel mit Donneley-Rost, 2 Haupt-
steigerohre, Verteilung im Dachboden, getrennte Riicklaufrohre. In den Geschiftsriumen Cylinder-

ofen, auf den Fluren u. s. w. Rippenregister. Abluftrohre nach dem Dachboden ohne kiinstlichen
Antrieb und dergl. )

Die in Spalte 8 aufzunehmenden Gesamtkosten sind in Spalte g folgender-
mafsen gesondert aufzufiihren:

a) die Kosten der eigentlichen Heizungs- und Liiftungsanlage;

b) die Kosten fiir das Einmauern und Verputzen aller zur Heizung und
Liiftung gehorigen Teile;

c) die Kosten fiir die durch die Anlage bedingten Nebenarbeiten anderer
Handwerker.

In Spalte 9 sind ferner Mitteilungen zu machen iiber etwaige besondere
Verhdltnisse und ortliche Umstande, welche auf die Hohe der Anlagekosten von
Einflufs gewesen sind.

2. Kapitel.
Beaufsichtigung der Bauausfithrung.

180, Nachdem alle die Bauausfiithrung betreffenden Verhandlungen geschlossen,
Voo » die Baufonds zur Verfiigung gestellt, die Art der Ausfiihrung, die Zeit des Be-
aufder  ginnes und der Vollendung festgestellt sind, ist die eigentliche technische Vor-

Baustelle.  pereitung auf der Baustelle in das Auge zu fassen.
Liegt der Bau frei auf einer gréfseren Baustelle, so sind zunichst in einen

Lageplan die Umfriedigungen, Zufuhrwege, die Lage des Baubureaus, der



